M¢ésto Chabarovice a Mé&stsky Gfad Chabatovice
Husovo nam. 183, 403 17 Chabarovice

SMERNICE ¢&. 6/2019

K PORIZOVANI SLUZEB,
DODAVEK A STAVEBNICH
PRACI

Ze dne: 13.12. 2019

Vypracoval: odborny poradce Zbynék Tichy .cvveeviriecsnccennnees

Tajemnice Ing. Véra Krepindlova .........ooeeueeuenennee

Schvalil: Rada mésta usnesenim ¢. 182/22R/19 ze dne 04. 12. 2019

Zavaznost: Clenové rady mésta Chabarovice
VSichni zaméstnanci mésta Chabarovice

Rusi: Smérnici ¢. 5/2016
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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje vnitini zadsady a postupy pti zadévani vetejnych zakdzek malého
rozsahu ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek, v platném
znéni (déle jen ,,ZZVZ*), véetné zvetejiiovani informaci o zaddvani a realizaci vefejnych
zakazek vypsanych i zadanych méstem Chabarovice.

Vsechny osoby nebo organy, vykonavajici dle ustanoveni této smérnice ikony zadavatele,
jsou povinny pfi zadavani vefejnych zakézek dodrzovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace.

Clanek 2
Vymezeni nékterych pojmi

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a)

b)

f)
9)

h)
i)

Piedpokladanou hodnotou veiejné zakdzky - zadavatelem stanovena predpokladand
vyse penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vetejné zakazky. Tuto je zadavatel
povinen

stanovit pro ucely postupu v zadavacim fizeni pied jeho zahdjenim. Pti stanoveni
pfedpokladané hodnoty zakazky miize zadavatel postupovat ptriméfené podle § 16
7ZNZ

Verejnou zakdzkou - zakdzka na dodavky nebo sluzby nedosahujici ptedpokladanou
hodnotu 2 000 000 K¢ bez DPH nebo zakazka na stavebni prace nedosahujici 6 000
000 K¢ bez DPH

Odborem — odbor méstského Gfadu, méstska policie, ptispévkova organizace mésta,
Zadatel o dotace

Vedoucim odboru — tajemnik méstského tradu, vedouci odboru méstského tiadu,
velitel méstské policie, statutarni zastupce dané organizace
Zadavatelem veiejné zakdzky — mésto Chabatovice nebo ptislu§né organizace dle
zavaznosti této smérnice.
Administrator zakdazky — opravnénd osoba urcend k vedeni vefejné zakazky
Hodnotici komisi — komise sloZena z vedouciho odboru, ktery ptipravil technickou
specifikaci, odpovédného pracovnika za zakazku a dalsiho ¢lena uréeného radou
mésta. V pfipad¢é odbornych, specifickych zakazek miZe byt vedoucim odboru
pfizvan i odborny poradce hodnotici komise. Komise bude minimalné tfic¢lenna.

V ptipadé zakéazek nad 500 000 K¢ je hodnotici komise jmenovana radou mésta.
Zadavaci dokumentaci — veSkeré dokumenty pottebné pro vypsani vetejné zakazky.
Elektronicky nastroj — programové vybaveni, ptipadné jeho soucasti, které jsou
spojeny se siti nebo sluzbou elektronickych komunikaci a umoziuji prostiednictvim
této sité nebo sluzby piijem:

1) nabidek,

2) piedbéznych nabidek,

3) zadosti o ucast,

4) zadosti o ti¢ast nebo navrhi v soutézi o navrh



I

v elektronické podobé, véetné jejich zpracovani zahrnujiciho digitalni kompresi a uchovavani
dat a pofizeni zaznamu o provedenych ukonech, jez jsou nedilnou soucasti jejich
programového vybaveni.

Clanek 3
Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty

1) 1. kategorie — do 99 999,99 K¢ bez DPH
Veftejnou zakazku na dodavky, sluzby a stavebni prace, ktera nedosahuje hodnoty 100 000 K¢
bez DPH, je mozné uskute¢nit piimym zadanim.

2) 11. kategorie — od 100 000 K¢ bez DPH do 499 999,99 K¢ bez DPH

Veftejnou zakazku ve vysi nad 100 000 K¢ bez DPH, ktera nedosahuje hodnoty 500 000 K¢
bez DPH, vypisuje pfislusny odvétvovy odbor.

K podpisu smlouvy (objednavky) za zadavatele je opravnén: a) tajemnik méstského uradu pro
vSechny odbory méstského uradu; b) starosta mésta za vSechny odbory zminéné v této
smeérnici

3) I11. kategorie — od 500 000 K¢ bez DPH

Zakazku vypisuje odbor spravni a majetku mésta za vSechny odbory.

Zameér k realizaci verejné zakazky prednese vedouci prislusného odboru radé mésta

k odsouhlaseni.

Zadavaci dokumentace musi byt pted zvefejnénim odsouhlasena radou mésta.

Rozhodnuti o zakézce je predkladano radé mesta k odsouhlaseni. Povéfenym k podpisu vyzvy
k podéani nabidek a zadavaci dokumentace véetné naslednych smluv je starosta.

Clanek 4
Postup pri zadavani verejnych zakazek

1. Za administrativni prace spojené s ptipravou podkladi pro vybérové fizeni zodpovida
vedouci pfislusného odvétvového odboru, soucasné zodpovida i za technickou/odbornou ¢ast
pozadavkl na pfedmét plnéni.

2. U kategorie Il. bude proveden vybér dodavatele formou zjistovaciho fizeni prostiednictvim
elektronickych prostiedkli nebo vyzvou z nejméné tfi moznych nebo vyzvanych zajemc.
Zaznam o tomto zjiSt'ovacim fizeni budu proveden a uchovan v listinné ¢i elektronické
podobg.

3. U kategorie 11l

a) Vedouci odboru pisemn¢ preda materialy pro vetejnou zakazku vedoucimu odboru
spravniho a majetku mésta. Tyto podklady musi byt v patfiéném piedstihu predany
tomuto odboru v elektronické podobé¢, pied pozadovanym datem pro schvaleni vetejné
zakazky radou mésta.

b) odbor spravni a majetku mésta vypracuje kompletni zadavaci dokumentaci ke
schvéleni radou mésta.

¢) Po schvaleni zadavaci dokumentace bude vetejna zakazka zvefejnéna v elektronickém
nastroji. Zadavatel soucasné se zvefejnénim v elektronickém nastroji maze oslovit
nejméng 3 Gcastniky.



d) Odbor spravni a majetku mésta zrealizuje celé vybérové fizeni v souladu s touto
Smérnici a v souladu se zakonem o vetejnych zakazkach.

e) Po obdrzeni nabidek zastupce zadavatele umozni hodnotici komisi, pfistup k
dorucenym nabidkam.

f) Komise zkontroluje, ze nabidky byly doruc¢eny fadné a vc€as a ze pied jejich otevienim
nedoslo k manipulaci s nabidkami.

g) Komise nabidky vyhodnoti, posoudi a doporuci radé mésta vybér nejvhodné;si
nabidky.

h) Z otevirani, hodnoceni a posouzeni nabidek bude vytvoiena zprava, ktera bude
predlozena radé mésta.

4. ZruSeni vybérového fizeni na vefejnou zakazku je mozné oznamit v kazdé jeho fazi do
okamziku podpisu smlouvy.

5. Zadavatel mize priméiené pouzit ustanoveni a postupy kategorie vyssi na postupy
kategorii niz$i a je opravnén piimefene pouzit postupy dle ZZVZ.

6. Po realizaci vybérového fizeni odborem spravnim a majetku mésta (kategorie 111.) je
predan vystup vyberového fizeni vetné uzaviené smlouvy s dodavatelem k realizaci
prislusnému odboru.

7. Zadavatel je povinen pfijmout a hodnotit i v¢as a fd4dné dorucenou nabidku dodavatele,
ktery nebyl vyzvan k podani nabidky v souladu s kategorii III.

Clanek 5
Vyjimky z obecného postupu

1. Postup dle ¢lanku 3 odst. 1) 1ze uplatnit na vetejné zakazky, jejichz hodnota plnéni

presahuje 100 000 K¢ bez DPH v ptipadech:

a) neodkladnych opatfeni k feSeni mimotadnych udalosti a krizovych situaci, zejména pak
krizovych situaci ohrozujicich lidské Zivoty a zdravi,

b) potieby urychleného ¢erpani dotaci,

¢) v ostatnich mimotadnych ptipadech hodnych zvlastniho zietele.

d) u zakazek, které jsou hrazeny z jinych zdrojii, neZ je rozpocet mésta.

e) u zakazek, které maji funkcni, asovou a vécnou souvislost s jiz realizovanou zakazkou dle

této smérnice.

Vyjimky uvedené v odst. 1 musi byt vzdy projednany v radé¢ mésta na zaklad¢ konkrétniho
zdivodnéni zastupce zadavatele. Tyto zaddosti o vyjimky podéva do rady mésta piisluSny

odvétvovy odbor.

2. V piipadé administrovani vetejné zakazky malého rozsahu externi firmou, musi tento
postup piedem schvalit rada mésta.

3. Externi dodavatelska firma, uréend k administrovani vetejné zakazky, musi byt vazéna
touto smérnici a pripadnou dal$i zavaznou regulativou (napt. dotace atd.).

Clanek 6



|

Hodnotici kritéria vefejnych zakazek a viceprace
Hodnotici kritéria:

v

* Ekonomicka vyhodnost nabidky (dil¢i hodnotici kritéria vyjadiujici vztah uzitné hodnoty a
ceny, kterym je pfifazena konkrétni vdha v procentech nebo je stanoven jiny matematicky
vztah mezi dil¢imi kritérii).

Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt mozné matematicky vyjadfit.

Clanek 7
Zverejnovani verejnych zakazek

Vetejna zakazka kategorie Ill. je zvetejiiovany Vv souladu s § 219 odst. 1 ZZVZ.

Clanek 8
Elektronické zadavani vefejnych zakazek

Zadavatel zadava verejné zakazky predevsim prostiednictvim elektronické néstroje.
Pomoci elektronického nastroje je vedena i evidence zakazek kategorie 111, které jsou zde
zaroven archivovany v elektronické podobé.

Clanek 9
Monitoring verejnych zakazek

Kazdy odbor je povinen vést evidenci vSech vetejnych zakdzek kategorie I1. a I1I. v€etné
veskeré dokumentace. Tato evidence bude vZdy za piislusné pololeti roku predkladana
prostiednictvim tajemnika méstského ufadu rad€ meésta jako informace.

Clanek 10
Ostatni a zavéreéna ustanoveni

1) Zadavatelem nebude osloven dodavatel, ktery se:
a) V poslednich 3 letech se dopustil zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pii plnéni
b) Pokusil se neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ¢i ziskat nevetejnou informaci
c) Vici némuz bylo zahajeno insolvenéni fizeni, subjekty v konkurzu nebo likvidaci.
d) Dopustil v poslednich 3 letech zavazného profesniho pochybeni.

2) Zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu pro vyzvy z operacnich programt a dotaci se
tidi pfednostné zdvaznymi postupy pro zaddvani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU a
poskytovatell dotaci, nespadajicich pod aplikaci zakona o vetfejnych zakazkach.

3) Za spravnost a aktualizaci této smérnice odpovida tajemnik méstského uradu.

4) Rusi se Smérnice ¢. 5/2016 k pofizovani sluzeb, materialu a majetku mésta, vydana Radou
mesta Chabarovice dne 19. fijna 2016 usnesenim ¢. 70/16.



5) Tuto Smérnici vydala rada mésta dne 06. 12. 2019 usnesenim ¢. 182/22R/19 a Smérnice
nabyva uc¢innosti dnem prevodu profilu zadavatele na elektronicky nastroj.

Mgr. Josef Kusebauch, v. r. Libor Verner, v. .
starosta mésta Chabarovice mistostarosta mesta Chabarovice



