Méstsky urad Chabarovice
Husovo namésti 183, 403 17 Chabatovice, okres Usti nad Labem
odbor spravni a majetku mésta

Kancelar ¢.1 tel. 475 225 005

- matrika

- CzechPoint

- evidence obyvatel
- sprava hibitova

- ztraty a nalezy

r r

Matri¢ni urad

- vykondva statni spravu na useku matriky pro mésto Chabafovice, mistni Cast
Roudniky a obec Ptestanov

- zabezpeCuje vyfizovani zalezitosti obCanti tykajicich se narozeni, manzelstvi, amrti,
ke kterym doSlo ve spravnim obvodu matri¢niho Ufadu, zmény jména a piijmeni,
uznani otcovstvi, zapisti matricnich udalosti do zvlastni matriky v Brné

Vydavani matri¢nich dokladii:
Matri¢ni ufad Chabatrovice vede matricni knihy pro Mésto Chabatovice, mistni ¢ast Roudniky, Obec Pfestanov
a zaniklé obce Otovice, Vyklice, Zaluzany.

Matri¢ni ufad vydava prvopis matri¢niho dokladu:

- rodného listu

- oddaciho listu

- umrtniho listu
a vyda jej po predlozeni platného priikazu totoznosti nebo zasle opravnéné osobé na dorucenku do vlastnich
rukou.

Druhopis matri¢niho dokladu je vydavan na pisemnou zadost fyzické osob¢, které se zapis tyka, clentim jeji
rodiny nebo zmocnénctim téchto osob.

Potiebné doklady pfi narozeni:

- obcansky prikaz nebo cestovni doklad otce a matky ditéte

- rodny list otce a matky

- oddaci list

- pravomocny rozsudek o rozvodu, je-li matka ditéte rozvedena

- souhlasné prohlaseni rodicti o jménu a pfijmeni (pokud udaj neni patrny z oddaciho listu rodicu ditéte)/
- z&pis o0 uznani otcovstvi, pokud rodi¢e neuzavieli manzelstvi

- pripadné dalsi doklady potfebné k zjisténi spravnosti idaji (napt. povoleni k pobytu cizince)




Potiebné doklady k uzavieni siatku:
Snoubenci vyplni dotaznik k uzavieni manzelstvi a piedlozi:

a) oba snoubenci ceské ndarodnosti:

- platné obc¢anské prukazy

- rodné listy

- rozvedeny — rozvedena: pravomocny rozsudek o rozvodu s nabytim pravni moci
- vdovec — vdova: umrtni list manzela/ky

- pokud maji snoubenci spolu déti: rodné listy déti

b) cizi statni obcané dale predlozi:

- doklad o pravni zpisobilosti k uzavieni manzelstvi

- potvrzeni o stavu a pobytu

- potvrzeni o opravnénosti pobytu cizince na tizemi CR vydané Policii CR, které neni ke dni uzavieni manzelstvi
star§i 7 dnil

Listiny vydané organy ciziho statu se predkladaji s ufednim piekladem do jazyka ceského, opatfené piislusnym

ovefenim.

Pokud snoubenec nerozumi Cesky, je nutna pii prohladSeni o uzavieni manzelstvi pfitomnost statn€ zkouseného

tlumocénika.

Osvédceni k uzavieni cirkevniho snatku:

Cirkevni shatek mize byt uzavien az poté, kdy snoubenci piedlozi oddavajicimu OSVEDCENI vydané
matricnim Gfadem, od jehoz vydéani neuplynuly vice nez tfi mésice a jsou splnény vSechny pozadavky zakona
pro uzavieni platného manzelstvi. Toto osvédceni vyda matri¢ni ufad na zakladé pisemné zadosti snoubencii po
predlozeni dokladt k uzavieni manzelstvi.

Potiebné doklady k vystaveni umrtniho listu:
- obcansky prtikaz, rodny nebo oddaci list zemtelého_
- obcansky prikaz pozlstalé manzelky, manzela nebo vyfizovatele pohibu

(mozno odevzdat na matrice dal$i doklady zemielého, napt. kartu zdravotni pojistovny, cestovni pas, fidicsky
prikaz, vojenskou knizku)

Zména jména a piijmeni:
- 0 zadosti o povoleni zmény jména nebo piijmeni rozhoduje matricni Gfad, v jehoZ spravnim obvodu je zadatel
prihlasen k trvalému pobytu, u nezletilych déti rozhoduje matricni Gfad v misté trvalého pobytu ditéte.

Zadost o povoleni zmény jména nebo piijmeni obsahuje:

- jméno, piijmeni, popfipadé rodné piijmeni, datum a misto narozeni, datum a misto uzavieni
manzelstvi zadatele

- rodné ¢islo

- misto trvalého pobytu zadatele

- jméno nebo pfijmeni, které si zadatel zvolil

- udaje o statnim obcanstvi zadatele

- odiivodnéni

Potiebné doklady k sepsani Zadosti o povoleni zmény jména nebo piijmeni:

- rodny popf. oddaci list zadatele nebo nezletilého ditéte

- jde-li 0 osoby rozvedené, pravomocny rozsudek o rozvodu manzelstvi

- jde-li 0 osoby ovdovélé, tmrtni list manzela

- souhlas fyzické osoby starsi 15-ti let, jde-li o zménu jejiho jména nebo prijmeni

- u nezletilého ditéte musi byt déale pfiloZen pisemny souhlas druhého rodice nebo pravomocné rozhodnuti soudu
nahrazujici tento souhlas. Neni-li souhlas ¢inén pfed matri¢nim Grfadem, ktery rozhoduje o zméné jména nebo
piijmeni nezletilého ditéte, musi byt podpis na souhlasu s uvedenou zmeénou uredn¢ ovéten.

Uznani otcovstvi:
Souhlasné prohlaseni o uznéni otcovstvi pifed matri¢nim Gfadem lze provést pred narozenim ditéte i po jeho
narozeni (pokud dit¢ nema v rodném list¢ otce uvedeného).



Potiebné doklady k sepsani zépisu:

- rodny list otce a matky ditéte

- obCansky pritkaz otce a matky ditéte

- pravomocny rozsudek o rozvodu, pokud je matka ditéte rozvedena
- u nenarozeného ditéte t€hotensky prikaz

- u narozeného ditéte rodny list ditéte

Zapis matri¢ni udalosti do zvlastni matriky v Brné:

Do zvla$tni matriky se zapisuji matriéni udalosti obéanti Ceské republiky, ke kterym doslo na:
- uzemi ciziho statu

- lodi nebo letadle mimo tizemi CR

O matri¢ni udalosti se sepise zapis, ke kterému se dolozi:

- cizozemsky matri¢ni doklad, ktery se tyka matri¢ni udalosti, jez ma byt zapsana do zvlastni matriky (rodny,
oddaci, umrtni list) opatfeny predepsanym ovéfenim a utfedné prelozeny do jazyka ceského

- doklad o statnim ob&anstvi Ceské republiky osoby, které se zapis tyka (ob&ansky prikaz, cestovni pas
a prohlaseni o obcCanstvi)

- dalsi doklady k ovéfeni spravnosti matri¢nich skutecnosti (rodny, oddaci, imrtni list,
rozsudek o rozvodu manzelstvi)

CzechPoint

Ovérovani podpisi a shody opisi listin:

(vidimace a legalizace dokladit)

- obcan piedlozi platny doklad totoznosti (OP, CD)

- pii ovéteni opisu nebo fotokopie listiny nutno ptedlozit prvopis nebo ovérenou (vidimovanou) listinu.

- k ovéfeni pravosti podpisu ob¢an pfedlozi listinu, na niz se pfed povérenym pracovnikem vlastnorucné
podepiSe nebo podpis na ni uvedeny bude uznan za vlastni.

Dale vypisy: rejstfik tresta fyzickych osob, rejstiik tresti pravnickych osob, bodové hodnoceni Fidicua,

insolven¢ni rejstiik, katastr nemovitosti, obchodni rejstiik, Zivnostensky rejstfik, zprostiedkovana
identifikace atd.

Ohlasovna evidence obyvatel

- vykonava statni spravu na useku evidence obyvatel mésta Chabatovice a ¢asti Roudniky

- zabezpecuje vytizovani zalezitosti obcanti tykajicich se evidence obyvatel, zmén adres
trvalého pobytu, zruseni idaje o mistu trvalého pobytu,

- zabezpecuje kontrolu volebnich seznamti

HlaSeni trvalého pobytu:

Obc¢an CR miize mit jen jedno misto trvalého pobytu na uzemi CR a to v objektu, ktery je uréen pro bydlenti,
ubytovani nebo individualni rekreaci a je oznacen Cislem popisnym nebo eviden¢nim. Zménu mista trvalého
pobytu za obcana mladsiho 15-ti let hlasi jeho zakonny zastupce.

Potiebné doklady pti zméné trvalého pobytu:

- obcan piedlozi kupni smlouvu na diim, smlouvu na byt nebo souhlas majitele domu ¢i bytu
- platny obcansky prukaz

- rodny list ditéte, popt. pravomocny rozsudek o svéfeni ditéte

- ob¢an vyplni piihlasovaci listek k trvalému pobytu

Potifebné doklady ke zruSeni idaje o mistu trvalého pobytu:
- vyplnéna zadost majitelem objektu




UPOZORNENT:

Osvédieni o statnim ob&anstvi CR — s u¢innosti od 1.1.2014 osvédéeni o statnim ob&anstvi
CR vydava krajsky ufad piisluiny podle mista trvalého, poptipadé posledniho trvalého pobytu
fyzické osoby, o jejiz statni ob&anstvi se jednd, na izemi Ceské republiky. Pokud fyzicka
osoba trvaly pobyt na tizemi Ceské republiky nikdy neméla, je mistné piislusnym Ufrad
méstské ¢asti Praha 1.

Obcanské prukazy, cestovni doklady, Fidi¢ské priukazy — s ucinnosti od 1.7.2018 mize
obcan pozéadat o vydani obCanského prukazu u kteréhokoliv obecniho tfadu obce s rozsifenou
puisobnosti. (tj. Usti nad Labem, Teplice, Most, D&&in atd....), to plati i pro vydani cestovniho
dokladu a fidi¢ského prikazu

SPRAVNI POPLATKY

- vydani prvopisu matri¢niho dokladu — bez poplatku

- vydani druhopisu matri¢niho dokladu — 100 K¢

- uzavieni manzelstvi mimo stanovenou dobu — 1.000 K¢

- uzavieni manzelstvi mimo obtadni sin — 1.000 K¢é

- uzavfeni manzelstvi, kdy pouze jeden snoubenec ma trvaly pobyt na izemi CR — 2.000 K&

- uzavieni manZelstvi mezi snoubenci, ktefi nemaji trvaly pobyt na uzemi CR — 3.000 K¢&

- vydani vysvéd€eni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi — 500 K¢

- zména piijmeni hanlivého, vysttedniho, smésného, zkomoleného, cizojazycného nebo
(do 30 dnii od nabyti pravni moci rozvodu je zména bez poplatku)

- zména jména nebo piijmeni v ostatnich ptipadech — 1.000 K¢

- zména jména a piijmeni poZadovana z diivodu zmény pohlavi — bez poplatku

- ovéfeni podpisu — 30 K¢
- oveteni kopie — 30 K¢
- vypis z Rejstiiku trestd — 100 K¢

- zména trvalého pobytu — 50 K¢ (déti o 15-let bez poplatku)

- podani navrhu na zruseni iidaje o mistu trvalého pobytu za 1 osobu — 100 K¢
- ohlaseni ukonceni trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky — 100 K¢

Zakonné predpisy pouzivané pii vySe uvedenych ¢innostech:

301/2000 Sb. - Zakon o matrikach, jménu a pfijmeni

207/2001 Sb. - Vyhlaska, kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a ptijmeni

328/1999 Sb. - Zakon o obcanskych prikazech

133/2000 Sb. - Zakon o evidenci obyvatel a rodnych ¢isel

296/2004 Sb. - Vyhlaska, kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel

21/2006 Sb. - Zakon o ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu

36/2006 Sb. - Vyhlaska, kterou se provadi zakon o ovéfovani shody opisu nebo kopie s
listinou a o ovéfovani pravosti podpisu

269/1994 Sb. - Zakon o Rejstiiku trestt

634/2004 Sb. - Zakon o spravnich poplatcich

329/1999 Sb.- Zakon o cestovnich dokladech

361/2000 Sb.- Zakon o provozu na pozemnich komunikacich





