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Clinek 1

Zakladni ustanoveni
Tato smémice upravuje vnitini zasady a postupy pii zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu§ 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zad4vani vefejnych zakazek,
v platném znéni (dale jen ,,ZZVZ"), vletné zvefejiiovani informaci o zad4vani a
realizaci vefejnych zakézek vypsanych i zadanych m&stem Chabaiovice, piispévkovymi
organizacemi meésta.
Vsechny osoby nebo organy, vykonavajici dle ustanoveni této smémice ukony
zadavatele, jsou povinny pi# zadavani vefejnych zakazek dodrZovat zasady
transparentnosti, rovného zachéazeni, pfiméfenosti a zakazu diskriminace.
Pfi zadavéni vefejnych zakdzek je vZdy nutné zajistit hospodamost, efektivnost a
ucelnost pouziti vetejnych prostiedki (tzv. principy ,,3E™).
Pokud je vefejna zakazka spolufinancovéana z jakékoliv dotace, postupuje Zadavatel pfi
zadavani takové vefejné zakazky tak, aby zaroveri byla dodrZena pravidla platna pro dany
operalni program a aby mohly byt provedeny vSechny nezbytné kontroly ze strany
poskytovatele dotace. VSechna ustanoveni tohoto rozhodnuti se aplikuji tak, aby bylo
moZné zajistit posouzeni, schvaleni nebo kontrolu dokumentace o spolufinancované
vefejné zakazce ze strany poskytovatele dotace, pokud tak stanovi pravidla platna pro
dany opera¢ni program. VZdy se v té€chto pfipadech uplatni pfisnéjsi pravidla.

Clinek 2
Vymezeni nékterych pojmu

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a)

Ptedpokladanou hodnotou vefejné zakazky — zadavatelem stanovena predpokladana
vySe penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakizky. Tuto je zadavatel
povinen stanovit pro uely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim. Pii
stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky miize zadavatel postupovat pfiméfené podle
§16 ZZVZ.

b) Vefejnou zakazkou — zakézka na dodavky nebo sluzby nedosahujici ptedpokladanou

hodnotu 3 000 000 K¢ bez DPH nebo zakazka na stavebni prace nedosahujici 9 000
000 K¢& bez DPH (dale jen ,,VZMR?”).

Odborem — odbor méstského Gfadu, méstska policie, pfispévkova organizace mésta,
JSDH.

Vedoucim odboru — tajemnik méstského ufadu, vedouci odboru méstského ufadu,
velitel méstské policie, statutarni zastupce dané organizace, velitel JSDH.
Zadavatelem vefejné zakdzky — mésto Chabaiovice, pfislu$nd organizace nebo
organizacni slozka mésta dle zdvaznosti této smérnice.

Administrator zakazky — opravnéna osoba uréend k vedeni vefejné zakazky.

g) Hodnotici komisi — komise sloZend z vedouciho odboru, ktery pfipravil technickou

specifikaci, odpovédného pracovnika za vefejnou zakazku a dalsiho Elena. V pipadé
odbornych, specifickych zakdzek muZe byt vedoucim odboru pfizvan i odborny
poradce. Komise bude minimalné¢ téi¢lenna. V piipadé zakazek nad 1 000 000 K& bez
DPH hodnotici komisi jmenuje rada mésta.

h) Zadavaci dokumentaci — veskeré dokumenty potfebné pro vypsani vefejné zakazky

Elektronicky nastroj — profil zadavatele — programové vybaveni, pfipadné jeho
soucasti, které jsou spojeny se siti nebo sluzbou elektronickych komunikaci a umoziiuji
prostiednictvim této sité nebo sluzby pifjem nabidek, pfedb&Znych nabidek, Zadosti o
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ucast, zadosti o ucast nebo navrhli v soutézi o navrh v elektronické podobé, véetné
jejich zpracovani zahrnujiciho digitalni kompresi a uchovavéni dat a pofizeni zaznami
o provedenych ukonech, jeZ jsou nedilnou soudasti jejich programového vybaveni.

Clinek 3
Kategorie zakazek dle predpoklidané hodnoty

L kategorie - od 1,00 K¢ bez DPH do 100 000,00 K¢ bez DPH

Veiejnou zakazku na dodavky, sluzby a stavebni prace, kterd nedosahuje hodnoty 100
000,00 K¢ bez DPH, je mozné uskute¢nit pfimym zaddnim formou objednavky. K
podpisu smlouvy (objednavky) za zadavatele je opravnén do 100 000,00 K& bez DPH
starosta mésta, v pfipadé ptispévkové organizace jeji statutarni zastupce.

II. kategorie -100 001,00 K¢& bez DPH do 500 000,00 K¢ bez DPH

Vefejnou zakazku ve vysi nad 100 001,00 K& bez DPH, ktera nedosahuje hodnoty

500 000,00 K¢ bez DPH, je moZné uskute¢nit pfimym zadanim formou objednavky,
smlouvy o dilo, ptikazni smlouvy apod. Vybér dodavatele schvaluje rada mésta formou
usneseni, v ptipadé pfispévkové organizace jeji statutdrni zastupce. K podpisu smlouvy
(objednavky) za zadavatele je opravnén starosta mésta, v piipad¢ ptispévkové
organizace jeji statutarni zastupce.

III kategorie — od 500 001,00 K¢ bez DPH do vysSe zakonného limitu VZMR
Zakazku vypisuje pouze odbor majetku a rozvoje mésta za véechny odbory.

Zamér k realizaci vefejné zakazky piednese vedouci pfislu$ného odboru rad€ mésta k
odsouhlaseni. Zadavaci dokumentace pfed zvefejnénim a nasledné rozhodnuti o vybéru
dodavatele zakazky musi byt pfedloZeno radé mésta k odsouhlaseni. Pov&fenym k
podpisu vyzvy k podani nabidek a zaddvaci dokumentace véetné naslednych smluv je
starosta mésta.
IV. kategorie zdkonnych zakdzek od 3 000 001,00 K¢ bez DPH v pripadé doddvek a
sluzeb a od 9 000 001,00 K¢ bez DPH v pFipadé stavebnich praci.
Podlimitni/nadlimitni vefejnou zakazku, jejiZ zadavani je upraveno zdkonem,
administruje Odbor majetku a rozvoje mésta, nebo externi subjekt schvaleny radou
mésta (formou mandatni nebo ptikazni smlouvy).

Clének 4
Zadavani u kategorie L-IV.- zvla§tni pravidla Hlava 111, dil 2 ZZVZ 134/2016

1) dle§20

2)

Zvld$tni pravidla pro pFedpoklidanou hodnotu verejnych zakdzek na doddvky
Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na dodavky je rozhodna u
smlouvy na dobu
a) urcitou predpokladand vyse uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b) neurditou nebo jejiz trvani nelze pfesné vymezit pfedpokladand vySe uplaty za 48
mésicth.
dle § 21
Zvldstni pravidla pro predpokiddanou hodnotu veFejnych zakdzek na sluzby
(1) Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakézky na sluzby, u které se
nestanovi celkova smluvni cena, je rozhodna pfedpokladana vyse uplaty
a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicii nebo kratsi,
b) za 48 m&sici u smlouvy na dobu neuréitou, nebo smlouvy s dobou trvani del3i nez 48
m¢ésich.
(2) Do pfedpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout
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a) u pojiStovacich sluZeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,

b) u bankovnich a finanénich sluzeb poplatky, provize, Giroky a jiné souvisejici platby,

c¢) pii projektové ¢innosti honorafe, provize a jiné souvisejici odmény.

Cldnek 5
Postup pri zadivani vefejnych zakazek

Za administrativni prace spojené s piipravou podkladi pro vybé&rové fizeni, za
technickou/odbornou ¢4st pozadavki na pfedmét pln&ni zodpovida vedouci piislusného
odboru

U kategorie I. (od 1,00 — 100 000,00 K& bez DPH) bude proveden vybér dodavatele
formou pifimého zadani. Cely proces zajisténi objednavky a nasledného plnéni je &isté v
kompetenci ptisluiného odboru v zastoupeni vedoucim tohoto odboru.

U kategorie 11. (0od 100 001,00 do 500 000,00 K& bez DPH) bude proveden vybér
dodavatele formou vyzvy k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu
prostiednictvim elektronickych prostfedkil nebo vyzvou z nejméné tii moznych nebo
oslovenych zijemcil. Zdznam o vyzvé k podéani nabidky na plnéni veiejné zakazky
malého rozsahu bude proveden a uchovan v listinné ¢i elektronické podobg. Termin pro
nabidky je miniméln¢ 7 kalendéinich dni. Vybér dodavatele schvaluje rada mésta,

v pfipadé piisp&vkové organizace jeji statutarni zastupce. Schvaleni hodnotici komise
poptavkového fizeni, zpravy o hodnoceni nabidek a smlouvy je v kompetenci tajemnika
méstského fadu (v piipad€ jeho nepfitomnosti starosty mésta) za viechny odbory dle
organiza¢niho fadu Mésta Chabatovice, v pfipad€ pfispévkové organizace jejiho
statutarniho zastupce.

U kategorie I11. (od 500 001,00 do zakonného limitu VZMR)

a) Vedouci odboru pisemné pfeda materidly pro vefejnou zakazku vedoucimu odboru
odbor majetku a rozvoje mésta. Tyto podklady musi byt pfedany tomuto odboru v
elektronické podobé minimalng 10 pracovnich dnd pfed pozadovanym datem pro
schvaleni vefejné zakazky radou mésta.

b) Odbor majetku a rozvoje mésta vypracuje kompletni zadivaci dokumentaci ke
schvaleni v rad€ mésta.

d) Po schvaleni zadavaci dokumentace a €lenti hodnotici komise radou mésta bude
vefejnd zakazka zvefejnéna v elektronickém nastroji profilu zadavatele min. 10
kalendatnich dni. Zadavatel soucasné se zvefejnénim v elektronickém nastroji miiZze
oslovit nejméné 3 ucastniky.

e) Odbor majetku a rozvoje mésta zrealizuje celé vybérové fizeni v souladu s touto
Smérnici a v souladu se zdkonem o vefejnych zakazkach.

f) Po obdrZeni nabidek zastupce zadavatele umozni hodnotici komisi, pfistup k
dorué¢enym nabidkam.

g) Hodnotici komise zkontroluje, Ze nabidky byly dorugeny fadné&, v&as a zda pied jejich
otevienim nedo$lo k manipulaci s nabidkami.

h) Komise nabidky vyhodnoti, posoudi a doporu¢i radé mésta vybér nejvhodn&jdi
nabidky.

1) Z otevirani, hodnoceni a posouzeni nabidek bude vytvofena zprava, kterd bude
ptedlozena radé mésta ke schvaleni.

j) Odbor majetku a rozvoje mésta zajisti u opravnéné osoby podpis smlouvy k realizaci

zakazky.
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Zru$eni vyb&rového Fizeni na vefejnou zakazku je mozné oznamit v kazdé jeho fazi do
okamziku podpisu smlouvy (plati pouze u zakazek malého rozsahu).

Zadavatel mize pfiméfené pouZzit ustanoveni a postupy kategorie vy3Si na postupy
kategorii niZ$i a je opravnén pfiméfené pouZit postupy dle ZZVZ.

Po realizaci vyb&rového fizeni odborem majetku a rozvoje mésta (kategorie IIL.) je
piedan vystup vyb&rového fizeni v&etn& uzavfené smlouvy s dodavatelem k realizaci
prislu§nému odboru.

Zadavatel je povinen pfijmout a hodnotit i v€as a fadn¢ doru¢enou nabidku dodavatele,
ktery nebyl vyzvan k podani nabidky v souladu s kategorii III.

Clinek 6
VyjimKky z obecného postupu

Postup dle &lanku 3 odst. 1) lze uplatnit na vefejné zakazky, jejichZ hodnota plnéni
pfesahuje 100 000 K¢ bez DPH v piipadech:
a) neodkladnych opatfeni k feSeni mimofadnych udélosti a krizovych situaci, zejména pak
krizovych situaci ohroZujicich lidské Zivoty a zdravi,
b) u zakdzek, které jsou hrazeny z jinych zdrojli, neZ je rozpoCet mésta,
¢) potieby urychleného ¢erpani dotaci,
d) u zakazek, které maji funk&ni, Gasovou a vécnou souvislost s jiZ realizovanou zakazkou
dle této smeérnice.

2)  Vyjimky uvedené v odst. 1 ¢), d) musi byt vZdy projednany a schvaleny radou mésta na
zékladg konkrétniho zdivodnéni zastupce zadavatele. Tyto Zadosti o vyjimky podéava do
rady mésta piislu$ny odbor.

Clinek 7
Administrace veFejnych zakazek

1)  Vefejné zakazky kategorie II. mohou byt po dohodé s pfislusnym odborem a schvaleni
tajemnikem méstského ifadu administrovany Odborem majetku a rozvoje mésta.

2)  Externi dodavatelska firma, uréend k administrovani vefejné zakazky, musi byt vazana
touto smérnici a pipadnou dalsi zavaznou regulativou (napft. dotace, ZZVZ atd.).

Clinek 8
Hodnotici kritéria veiejnych zakazek a viceprace

Hodnotici kritéria:

1)  Vyse nabidkové ceny (rozhodne nejnizsi nabidkova cena).
nebo

2)  Ekonomickd vyhodnost nabidky (dil¢i hodnotici kritéria vyjadiujici vztah uZitné hodnoty

a ceny, kterym je pfifazena konkrétni vaha v procentech nebo je stanoven jiny
matematicky vztah mezi dil¢imi kritérii). Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt
mozné matematicky vyjadiit.

Stranka 5 z 6



1)  Vetejna zakazka kategorie III, IV je zvefejiovana na profilu zadavatele v souladu s

§219 odst. 1 ZZVZ. )
Clianek 10
Elektronické zadavini veFejnych zakdzek

)  Zadavatel zadavé vefejné zakazky pfedeviim prostiednictvim elektronického nastroje.

2)  Pomoci elektronického néstroje je vedena i evidence zakazek kategorie I11, IV popr.
kategorie I, které jsou zde zroveti archivovany v elektronické podobé.

Clének 11
Monitoring vefejnych zakiazek
1)  KaZdy odbor je povinen vést evidenci viech vefejnych zakazek véetné veskeré
dokumentace.

2)  Tato evidence bude vZdy za ptisluiné pololeti roku predkladéana Radé mésta

Chabafovice jako informativni bod.
Clinek 12
Ostatni a ziavéreéna ustanoveni

D) Zadavatelem nebude osloven dodavatel, ktery se:

a) V poslednich 3 letech se dopustil zavaZnych nebo dlouhodobych pochybeni pii plnéni
dfiv&jsiho smluvniho vztahu se zadavatelem vefejné zakazky.

b) Pokusil se neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ¢&i ziskat nevefejnou informaci

¢) Vii¢i némuz bylo zahdjeno insolvenéni fizeni, subjekty v konkurzu nebo likvidaci.

d) Dopustil v poslednich 3 letech zavazného profesniho pochybeni.

2)  Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu pro vyzvy z operaénich programi a dotaci
se idi pfednostné zadvaznymi postupy pro zadavani zakizek spolufinancovanych ze
zdroji EU a poskytovateld dotaci, nespadajicich pod aplikaci zdkona o vefejnych
zakézkach.

3)  Tato Smérnice &. 2025-2 k pofizovani sluzeb, materidlu a majetku mésta rugi Smérnici
¢. 2025-1 k pofizovani sluZeb, materidlu a majetku mésta, vydanou Radou mésta
Chabatovice dne 18. 06. 2025 usnesenim &. UR-223-12/25.

4)  Tuto Smérnici vydala rada mésta dne 10. 09. 2025 usnesenim & UR-294-16/25 a
Smérnice nabyva G¢innosti dnem schvaleni Radou mésta Chabaiovice.

/:,// 7
Y 4
TR 5. - SN
Mgr. Alena Vanéckova Lukas Kral
starostka mésta Chabafovice mistostarosta mésta Chabarovice
MESTO CHABAROVICE
Husovo nimésti 183
40317 CHABAROVICE

Clinek 9
Zverejiiovani vefejnych zakazek

IC: 00556912
-33_
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