Mastsky tfad Chabatovice

SMERNICE

o poskytovéni informaci dle zdkona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pf¥istupu k informacim

Smérnice upravuje podminky, zptisob a postup pii poskytovani informaci Méstskym ufadem
Chabarovice (déle jen _M&U“) dle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informa-
cim (dale jen ,,zékon“), viem fyzickym a pravnickym osobam, a to v rozsahu puisobnosti
M&U Chabarovice.

Clének 1
Poskytovani informaci

1) Za M&U poskytuji informace pfislusné tseky a to na zékladé zadosti nebo zverejnénim.

2) Zadatel muze byt vzdy odkéazan na zvetejnénou informaci. Pokud zadatel bude trvat na indi-
vidudlnim vyfizeni zidosti, je povinnosti mu vyhovet.

3) Zékladni informace, zpracované dle § 5 zékona, jsou zvefejnény ve vestibulu MeéU a dale
jsou k dispozici na viech tsecich MEU.

V sekretariatu MEU maji zadatelé moimost pofizeni kopie téchto informac, nebo jejich &as-
ti, za Ghradu. Za aktualizaci téchto informaci zodpovida tajemnik MEU.

Clanek 2
Omezeni préva na informace

1) Zadosti o poskytnuti informace nebude vyhovéno v pfipadech ochrany:
- utajovanych skuteénosti (viz § 7 zakona)
- osobnosti a soukromi (v rozsahu § 8 zakona)
- obchodniho tajemstvi (s vyjimkou informaci o pouzivani finan¢nich prostiedki statniho
rozpoétu - viz § 9 odst. 2 zékona)
- diivérnosti majetkovych pomérii (viz § 10 zékona).

2) MéU dale neposkytne informaci:
- pokud jde o informaci, ktera se tyka pfipravy k vydani spravniho rozhodnuti
- pokud ji zvefejiiuje podle zvlastniho zikona (napi. dle zék. &. 89/1995 Sb., o statni sta-
tistické sluzbé)
- pokud by tim byla porudena ochrana dusevniho vlastnictvi (napf. autorsky zakon)
- pokud se jedna o probihajici trestni fizeni, rozhodovaci &innost soudi, plnéni ukoli zpra-
vodajskych sluzeb, pfipravy, pribéhu a projednavani vysledki kontrol organi NKU.

3) MéU omezuje pravo na poskytnuti informace, pokud se zadost vztahuje vyluéné k vnitfnim
pokyniim a personalnim zalezitostem MéU.



Clének 3
Vyiizovéni Zddosti o informace

1) Zpiisob podéni zddosti
a) zadosti sdélené telefonicky:
Jsou vyfizovany neformalng, bezodkladné v b&ném ufednim styku a bezplatng.

b) ustné podané zadosti:
Jsou vyfizovény neformlné, v délce do 1/4 hodiny nejsou iétovany primémé mzdové
naklady, pouze pfipadné technické naklady (kopirovani apod.).

¢) zadosti podané pisemné (pisemnym podanim se rozumi téz podani faxem nebo elektroni-
ckou postou):
Podléhaji formalizovaného postupu a to i v pipadech, kdy zadateli nebyla ustni zadost
uspokojivé vyfizena a on znovu pisemné pozada o tutéz informaci.

2) Den podéni ¥
Zadost je podéna dnem jejiho doruceni:

- do podatelny méstského wfadu

- na fax ¢.: 047/562 0567

- na e-mailovou adresu:

3) Evidence zddosti )
Zadosti o informace jsou na M&U evidovény v sekretariatu. V evidenci je sledovén zpusob a
termin vyfizeni zadosti.

4) Postup pfi vyfizovini pisemnych ddosti

Postup pfi vyfizovani Zidosti o poskytnuti informace je dn ustanovenimi § 14, 15 a 16 zako-
na. O postupu pfi poskytovéni informace se pofidi ziznam na jednotném tiskopisu, ktery je
piilohou této smérnice.

V souvislosti s poskytovanim informaci budou zadateliim predepisovany k hradé naklady (viz
€L 4 této smérnice). K tomuto je stanoven nasledujici postup:

a) Pied zpracovanim informace se vybira zaloha v pfedpoklédané vysi minimalné 50,--K¢&. Za-
datel je vyzvén k thradé v hotovosti (do pokladny M&U, nebo prevodem & slozenkou na ban-
kovni idet M&U: Ceska spofitelna Usti nad Labem, ¢&. uétu 19-0882509369/0800 VS 9).

b) Pokud Zadatel odmitne zalohu uhradit, ptipadné ji do 10-ti dnii od vyzvani neuhradi, nebude
zadateli informace poskytnuta.

¢) Po ovéfeni skute¢né tihrady zalohy a po zpracovani informace Jje zadatel vyrozumén, ze
informace je k dispozici a je vyzvan k zaplaceni skuteénych nakladi.

d) Pokud si zadatel informaci nevyzvedne, ziloha propada.

e) Pred odeslanim informace musi byt ovéfeno, ze vyudtované naklady byly uhrazeny.



5) Lhity pro vyfizeni Zddosti

Pii vyfizovani zéddosti o poskytnuti informace postupuje méstsky ufad podle ustanoveni § 6 a
14 zakona, které stanovi tyto lhiity pro vyfizovéni zadosti:

- do 3 dnii po obdrzeni Zidosti urad sd&li, ze véc nepatii do pisobnosti MeU a zadost se od-
klada

- do 7 dnii po obdrzeni zadosti ufad sdéli, ze informace je zvefejnéna a kde

- do 7 dnii po obdrzeni zédosti ufad vyzve zadatele k upfesnéni zédosti a stanovi mu lhitu do
30 dnii od doruéeni vyzvy

- do 15 dnii po dorugeni zédosti ufad poskytne informaci (tuto Ihiitu lze prodlouzit maximalné
o 10 dni s tim, e zadatel je o prodlouZeni Ihiity informovan).

Tato lhiita je pro rok 2000 prodlouzena na 30 dni, pro rok 2001 je prodlouzena na 23 dnu
(s moimosti prodlouzeni Ihity pro poskytnuti informace dle ust. § 14 odst. 5 pak ¢ini tyto lhi
ty: v roce 2000 - 50 dnii, v roce 2001 - 38 dnu).

6) Odvolani

Proti rozhodnuti M&U o odmitnuti zédosti lze podat odvolani ve Ihité do 15 dnti od doruceni
rozhodnuti. Odvoléani se podéva pisemné (osobné& nebo postou) do podatelny M&U Chabafovi-
ce, Husovo namésti 183, PSC 403 17 Chabafovice. Odvoléni miize byt podéno iv piipadé,
kdy se ma za to, ze zidost byla odmitnuta. Odvolacim organem je, v pfipadé informaci tykaji-
cich se samostatné plisobnosti obce, méstské rada = starosta. V ostatnich piipadech je odvola-
cim orgdnem starosta mésta. M&U postoupi odvolani ve Thiité do 30 dnui odvolacimu orgéanu,
ktery rozhodne o odvolani ve hiité do 15 dni od jeho postoupeni M&U. Jestlize v uvedené
Ihiit® odvolani nerozhodl, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym odvolani zamitl a napadené
rozhodnuti potvrdil.

Clinek 4
Sazebnik dhrad za poskytnuti informaci podle zdkona &. 106/1999 Sb.

K vyrovnani nékladii spojenych s poskytnutim informace se stanovi ceny, vyhlaSované sazeb-
nikem, ktery je prilohou této smérnice. Sazebnik se vztahuje na zadosti podané dstné a pisem-
né.

0d tétovani thrad nakladi za poskytnuti informace jsou osvobozeny:

- zadosti sdélené telefonicky a vyfizené bezodkladné, bez potieby vyhledavani dokladi
- sdélovaci prostiedky

- organy statni spravy

- obce.

V piipadé istné podanych informaci v rozsahu do 1/4 hod. nejsou (étovany primémé mzdove
naklady.



Cldnek 5
Vyroéni zpriva

Vyroéni zpravu za M&U zpracovava tajemnik Me&U. Podkladem pro tuto zpravu je evidence
zadosti a zdznamy o postupu pii poskytovéni informace.

Clanek 6
Zavéretné ustanoveni

Tato smémice nabyva Géinnosti dne 1. 1. 2000.

Chabatovice, dne 27. 12. 1999

Wil

Jifina Pta¢nikova
tajemnice MéU

miEsTsk¥ ORAD

Chabafovice
okrea Dot nad Labem
—



Méstsky (Grad Chabafovice

ZAZNAM O POSTUPU PRI POSKYTOVANi INFORMACE
dle § 14 odst. 4 zdkona & 106/1999 Sb.

Datum poddni Zidosti : Cislo jednaci : VyFizuje :

Zadatel :

Predmét Zédosti :

OBSAH ZADOSTI :

Odkaz na zverejnénou informaci (Ihita 7 dnii od podani z4dosti)
: 3

Oznimeni zadateli zasldno dne :

Odlozeni Zidosti - informace se nevztahuje k plisobnosti M&U (lhiita 3 dny od podani

Zadosti)

Ozndmeni zadateli T zasldno dne :

Uhrada poplatku

Vyse tthrady nikladi K¢ : Ziloha : ne ano
Zaplacena dne :
K¢:

Termin zaplaceni (doplaceni ): Nezaplaceno :

Zaplaceno dne : K¢:

Forma placeni :

Ozndmeni zadateli, Ze je informace pripravena k vyzvednuti v&. Zidosti o Ghradu (poplatku)

doplatku

zaslano dne :

a) ZADOST SROZUMITELNA

Poskytnuti informace v fadném terminu (lhita 30 dni od podani Zadosti)
TS Informace vyFizena dne :

Poskytnuti informace v prodlouzeném terminu

zdavodu :

ozniameni Zadateli o prodlouzeni lhaty T zaslano dne :
(Ihita 30 dnti od podani Zadosti)

informace v prodlouZeném terminu j i vyFizena dne :

(Ihita 50 dndi od podéni Zidosti)




b) ZADOST NESROZUMITELNA

Dopln&ni (upfesn&ni) Zddosti - ¥4dost nesrozumitelnd (Ihiita 7 dnt od poddn
se na modrou /hnédow/ doru¢enku)
Vyzva k doplnéni Zddosti zadateli T2 zaslina dne :

i ZAdosti - posild

Dopln&ni Zédosti v terminu (lhiita 30 dnd)
T: zadost vyrizena dne :

Poskytnuti informace v fddném terminu (Ihita 30 dnli od doplnéni zddosti)
I8 C informace vyrizena dne :

Poskytnuti informace v prodlouZeném terminu
z duvodu : ;

ozndmeni zadateli o prodlouzeni lhity . T: zasldno dne :
(Ihita 30 dnii od doplnéni Zadosti)
informace v prodlouZeném terminu T3 vyfizena dne :

(Ihitta SO dni od doplnéni Z4dosti)

ROZHODNUTI

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti dne :
(do 15 dnii od podani i doplnéni)

Odvolani proti rozhodnuti ‘dne :
(do 15 dnii od prevzeti rozhodnuti)

Nabyti pravni moci rozhodnuti dne :
Zamitnuti rozhodnuti dne :
Soudni prezkumy dne :

Zadost vyFizena dne :

podpis poskytovatel

e informace




