Meésto Chabarovice a Méstsky ufad Chabarovice
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1)

2)

3)

4)

Clének 1

Zakladni ustanoveni
Tato smérnice upravuje vnitini zdsady a postupy pfi zaddvani vefejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu § 27 zékona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném
znéni (déle jen ,,ZZVZ*), vEetné zvefejliovani informaci o zadavani a realizaci vefejnych
zakazek vypsanych i zadanych méstem Chabaiovice.
VSechny osoby nebo organy, vykonavajici dle ustanoveni této smé&rnice ukony
zadavatele, jsou povinny pii zadavani vefejnych zakdzek dodrZovat zasady
transparentnosti, rovného zachdzeni, pfiméfenosti a zdkazu diskriminace.
Pii zadéavani vefejnych zakazek je vzdy nutné zajistit hospodarnost, efektivnost a Gi¢elnost
pouziti vefejnych prostiedka (tzv. principy ,,3E%).
Pokud je vefejnd zakézka spolufinancovéna z jakékoliv dotace, postupuje Zadavatel pfi
zadéavani takové vefejné zakazky tak, aby zaroveii byla dodrZena pravidla platnd pro dany
operatni program a aby mohly byt provedeny vSechny nezbytné kontroly ze strany
poskytovatele dotace. VSechna ustanoveni tohoto rozhodnuti se aplikuji tak, aby bylo
moZné zajistit posouzeni, schvéleni nebo kontrolu dokumentace o spolufinancované
vefejné zakazce ze strany poskytovatele dotace, pokud tak stanovi pravidla platna pro
dany operacni program. Vzdy se v téchto piipadech uplatni p¥isn&jsi pravidla.

Clinek 2
Vymezeni nékterych pojmi

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a)

Ptedpokladanou hodnotou vefejné zakazky — zadavatelem stanovend pi¥edpokladana
vySe pené€Zitého zivazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky. Tuto je zadavatel
povinen stanovit pro tcely postupu v zadavacim Fizeni pfed jeho zahajenim. PH
stanoveni pfedpoklddané hodnoty zakdzky miiZze zadavatel postupovat pfimé&fené podle
§ 16 ZZVZ.

b) Vefejnou zakézkou — zakazka na dodavky nebo sluzby nedosahujici pfedpoklddanou

hodnotu 2 000 000 K¢ bez DPH nebo zakéazka na stavebni prace nedosahujici 6 000 000
K¢ bez DPH (déle jen ,,VZMR®).

Odborem — odbor méstského ufadu, méstska policie, p¥ispévkova organizace mésta,
Zadatel o dotace.

d) Vedoucim odboru — tajemnik méstského tfadu, vedouci odboru méstského tufadu,

g)

velitel méstské policie, statutarni zastupce dané organizace.

Zadavatelem vefejné zakazky — mésto Chabafovice nebo pfislu$nd organizace dle
zavaznosti této smérnice.

Administrator zakdzky — opravnéna osoba uréend k vedeni vefejné zakazky.

Hodnotici komisi — komise sloZend z vedouciho odboru, ktery pfipravil technickou
specifikaci, odpov€dného pracovnika za zakazku a dal§iho Elena uréeného radou mésta.
V piipad¢ odbornych, specifickych zakdzek mize byt vedoucim odboru pfizvan i
odborny poradce hodnotici komise. Komise bude minimalné tfi¢lenna. V p¥ipadé
zakazek nad 500 000 K¢ je hodnotici komise jmenovana radou meésta.

h) Zadavaci dokumentaci — veskeré dokumenty potfebné pro vypsani vefejné zakazky

Elektronicky nastroj — profil zadavatele — programové vybaveni, pfipadné jeho souédsti,
které jsou spojeny se siti nebo sluzbou elektronickych komunikaci a umoZiuji
prostfednictvim této sité€ nebo sluzby pifjem nabidek, pfedb&Znych nabidek, Zadosti o
utast, Zadosti o G¢ast nebo ndvrhii v sout&zi o navrh v elektronické podobé, véetné jejich
zpracovani zahrnujicitho digitalni kompresi a uchovéavéni dat a pofizeni zdznami o
provedenych ukonech, jeZ jsou nedilnou soudasti jejich programového vybaveni.
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Clanek 3

Kategorie zakazek dle predpoklidané hodnoty
1) I kategorie — od 1,00 K¢ bez DPH do 50 000,00 K¢ bez DPH
Vefejnou zakdzku na dodavky, sluzby a stavebni prace, kterd nedosahuje hodnoty
50 000,00 K¢& bez DPH, je mozné uskuteénit pfimym zadanim formou objednavky.
K podpisu smlouvy (objednavky) za zadavatele je opravnén do 50 000,00 K& bez DPH
starosta mésta.
2)  IL kategorie — 50 001,00 K¢ bez DPH do 200 000,00 K¢ bez DPH
Veiejnou zakdzku ve vy$i nad 50 001,00 K& bez DPH, ktera nedosahuje hodnoty
200 000,00 K¢ bez DPH, je moZné uskute¢nit pfimym zadanim formou objednavky,
smlouvy o dilo, pifikazni smlouvy apod. Vybér dodavatele bude schvalen radou mésta
formou usneseni. K podpisu smlouvy (objednavky) za zadavatele je opravnén starosta
mésta.
3) IIL kategorie —od 200 001,00 K¢ bez DPH do 500 000,00 K¢ bez DPH
Vetejnou zakazku ve vysi nad 200 001,00 K& bez DPH, kterd nedosahuje hodnoty
500 000,00 K¢ bez DPH, vypisuje piislusny odvétvovy odbor. Vyzva k podani nabidky a
vybér dodavatele bude schvélen radou mésta formou usneseni. K podpisu smlouvy za
zadavatele je opravnén starosta mésta.
4)  1IV. kategorie — od 500 001,00 K¢& bez DPH do vySe zakonného limitu VZRM
Zakazku vypisuje pouze odbor majetku a rozvoje mésta za viechny odbory.
Zamer k realizaci vefejné zakazky piednese vedouci pfisluiného odboru radé mésta
k odsouhlaseni. Zadavaci dokumentace musi byt pfed zvefejnénim odsouhlasena radou
mésta. Rozhodnuti o zakézce je pfedkladano radé mésta k odsouhlaseni. Povéfenym k
podpisu vyzvy k podani nabidek a zaddvaci dokumentace v&etné naslednych smluv je
starosta mésta.
5) V. kategorie zdkonnych zakdzek od 2 000 001,00 K¢ bez DPH v pripadé doddvek a
sluZeb a od 6 000 001,00 K¢ bez DPH v pFipadé stavebnich praci.
Podlimitni/nadlimitni vefejnd zakazka, jejiz zad4avani je upraveno zakonem. Na zakladé
rozhodnuti rady mésta miZe byt administraci vefejné zakdzky v kategorii V. povéfen
externi subjekt (formou smlouvy mandatni nebo piikazni).
6) Zadavani u kategorie L.- V.— zvlastni pravidla Hlava 111, dil 2 ZZVZ 134/2016
§20
Zvldstni pravidla pro pFedpoklddanou hodnotu verejnych zakdzek na doddvky
Pro stanoveni pfedpoklddané hodnoty vefejné zakazky na dodavky je rozhodna u smlouvy na
dobu
a) urcitou piedpokladana vySe uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze pfesné vymezit pfedpokladana vyse uplaty za 48
mésict.
§21
Zvldstni pravidla pro predpoklidanou hodnotu verejnych zakdzek na sluby
(1) Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na sluzby, u které se nestanovi
celkova smluvni cena, je rozhodna pfedpokladana vyse uplaty
a) za celou dobu trvéani smlouvy, je-1i doba trvani smlouvy rovna 48 mésicti nebo kratsi,
b) za 48 mésicl u smlouvy na dobu neuréitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez
48 mésica.
(2) Do piedpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout
a) u pojistovacich sluZeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,
b) ubankovnich a finanénich sluzeb poplatky, provize, Groky a jiné souvisejici platby,
¢) pfi projektové Einnosti honoréafe, provize a jiné souvisejici odmény.
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Clének 4
Postup pri zadavini veiejnych zakizek

Za administrativni prace spojené s piipravou podkladd pro vybérové fizeni zodpovida
vedouci pfislusného odvétvového odboru, soutasné zodpovida i za technickou/odbornou
¢ast poZadavkil na piedmét plnéni.
U kategorie 1. a I1. (od 1,00 — 200 000,00 K& bez DPH) bude proveden vybér dodavatele
formou piimého zadani. Cely proces zajisténi objednavky a nasledného plnéni je isté
v kompetenci pfislus§ného odvétvového odboru v zastoupeni vedoucim tohoto odboru.
U kategorie III. (od 200 001,00 do 500 000,00 K¢ bez DPH) bude proveden vybér
dodavatele formou vyzvy k podéni nabidky na plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu
prostfednictvim elektronickych prostfedkii nebo vyzvou znejméné t¥i mozZnych nebo
vyzvanych z4jemcl. Zaznam o vyzveé k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky malého
rozsahu bude proveden a uchovan v listinné &i elektronické podobg&. Termin pro nabidky
je alespoil 7-10 kalendafnich dni. Vyzva k podani nabidky a vybér dodavatele bude
schvalen radou mésta. Podpis ustanoveni komise, poptavkového Fizeni, zpravy o
hodnoceni nabidek a smlouvy bude v kompetenci tajemnika méstského ufadu nebo
starosty mésta za vSechny odbory dle organiza¢niho f&du Mésta Chabatovice.
U kategorie 1V. (od 500 001,00 do zakonného limitu VZMR)

Vedouci odboru pisemné pfedd materidly pro vefejnou zakazku vedoucimu odboru

odbor majetku a rozvoje mésta. Tyto podklady musi byt v patfiéném ptedstihu ptedany

tomuto odboru v elektronické podobg, pted pozadovanym datem pro schvaleni vefejné

zakazky radou mésta.

b) Odbor majetku a rozvoje mésta vypracuje kompletni zadavaci dokumentaci ke

schvaleni radou mésta.

d) Po schvéleni zaddvaci dokumentace a dokumentu ustanovujici ¢leny komise bude

vefejnd zakdzka zvefejnéna v elektronickém nastroji profilu zadavatele, min. 7-10
kalendainich dni. Zadavatel soufasné se zvefejnénim v elektronickém ndstroji miZ
oslovit nejméné 3 ucastniky.

Odbor majetku a rozvoje mésta zrealizuje celé vybérové fizeni v souladu s touto
Smémici a v souladu se zdkonem o vefejnych zakazkach.

Po obdrZeni nabidek zastupce zadavatele umozni hodnotici komisi, pfistup k doru¢enym
nabidkam.

g) Hodnotici komise zkontroluje, Ze nabidky byly doruceny fadné a v¢as a ze pted jejich

otevienim nedos$lo k manipulaci s nabidkami.

h) Komise nabidky vyhodnoti, posoudi a doporuéi radé mésta vybér nejvhodnéjsi nabidky.

i)
i)

Z otevirani, hodnoceni a posouzeni nabidek bude vytvofena zprava, kterda bude
pfedloZena rad¢ mésta ke schvaleni.
Odbor majetku a rozvoje mésta zajisti u opravnéné osoby podpis smlouvy k realizaci
zakazky.
ZruSeni vybérového Fizeni na vefejnou zakazku je moZné oznamit v kazdé jeho fazi do
okamziku podpisu smlouvy (plati pouze u zakazek malého rozsahu).
Zadavatel mizZe pfim&fené pouZit ustanoveni a postupy kategorie vy$si na postupy
kategorii niZ$i a je opravnén piiméteng pouZit postupy dle ZZVZ.
Po realizaci vybérového fizeni odbor majetku a rozvoje mésta (kategorie IV.) je piedan
vystup vyberového fizeni v&etné uzaviené smlouvy s dodavatelem k realizaci
piisluSnému odboru.
Zadavatel je povinen pfijmout a hodnotit i v€as a fadné€ doruenou nabidku dodavatele,
ktery nebyl vyzvan k podani nabidky v souladu s kategorii IV.
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1)

Clinek 5
Vyjimky z obecného postupu
Postup dle ¢lanku 3 odst. 1) 1ze uplatnit na vefejné zakazky, jejichZz hodnota plnéni
piesahuje 200 000 K& bez DPH v pfipadech:
a) neodkladnych opatfeni k feSeni mimofadnych udalosti a krizovych situaci, zejména pak
krizovych situaci ohroZzujicich lidské Zivoty a zdravi,
b) potieby urychleného &erpani dotaci,
c¢) v ostatnich mimotadnych pfipadech hodnych zvlastniho zfetele,
d) u zakézek, které jsou hrazeny z jinych zdroji, neZ je rozpocet mésta,
e) u zakazek, které maji funkéni, Casovou a v&cnou souvislost s jiZ realizovanou zakazkou
dle této smérnice.

2)  Vyjimky uvedené v odst. 1 musi byt vzdy projednany v radé¢ mésta na zakladé
konkrétniho zdivodnéni zastupce zadavatele. Tyto Zadosti o vyjimky podava do rady
mésta piislu$ny odvétvovy odbor.

Clinek 5
Administrace vefejnych zakazek

1)  Vefejné zakazky jsou administrovany Odborem majetku a rozvoje mésta.

2) 'V piipad€ administrovani vefejné zakazky externi firmou, musi tento postup pfedem
schvalit rada mésta.

3) Externi dodavatelska firma, uréend k administrovani vefejné zakazky, musi byt vazana
touto smérnici a pfipadnou dal$i zavaznou regulativou (napf. dotace atd.).

Clanek 6
Hodnotici kritéria verejnych zakadzek a viceprice

Hodnotici kritéria:

1)  Vyse nabidkové ceny (rozhodne nejniz§i nabidkova cena).

2)  Ekonomicka vyhodnost nabidky (dil¢i hodnotici kritéria vyjadiujici vztah uzitné hodnoty
a ceny, kterym je pfifazena konkrétni vaha v procentech nebo je stanoven jiny
matematicky vztah mezi dilé¢imi kritérii). Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt
mozné matematicky vyjadiit.

Clinek 7
Zverejiovani vefejnych zakizek

1)  Vefejna zakazka kategorie IV. je zvefejiiovana na profilu zadavatele v souladu s § 219

odst. 1 ZZVZ.
Clinek 8
Elektronické zadavini vefejnych zakizek

1)  Zadavatel zad4va vetejné zakazky pfedev§im prostfednictvim elektronického nastroje.

2)  Pomoci elektronického nastroje je vedena i evidence zakazek kategorie IV, které jsou zde
zaroven archivovany v elektronické podobé.

Clanek 9
Monitoring verejnych zakazek

1)  Kazdy odbor je povinen vést evidenci vSech vefejnych zakazek kategorie 1., az IV. vetné
veskeré dokumentace.

2) Tato evidence bude vidy za pfislusné pololeti roku piedklddina prostfednictvim

tajemnika méstského tfadu radé mésta jako informace.
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Clinek 10
Ostatni a zivéreéna ustanoveni

1)  Zadavatelem nebude osloven dodavatel, ktery se:

a) V poslednich 3 letech se dopustil zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi plnéni
b) Pokusil se neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele &i ziskat neveiejnou informaci
¢) Vi némuz bylo zahdjeno insolvenéni fizeni, subjekty v konkurzu nebo likvidaci.

d) Dopustil v poslednich 3 letech zavazného profesniho pochybeni.

2)  Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu pro vyzvy z opera¢nich programi a dotaci
se fidi pfednostn€ zdvaznymi postupy pro zadavani zakdzek spolufinancovanych ze
zdroji EU a poskytovateli dotaci, nespadajicich pod aplikaci zdkona o vefejnych
zakazkach.

3) Zaspravnost a aktualizaci této smérnice odpovida tajemnik méstského ufadu.

4)  RuSi se Smérnice ¢. 6/2019 k pofizovéani sluzeb, materidlu a majetku mésta, vydana
Radou mésta Chabatovice dne 06. prosince 2019 usnesenim &. 182/22R/19.

5)  Tuto Smérnici vydala rada mésta dne 25. 01. 2023 usnesenim &. UR-33-2/23 a Smérnice
nabyva u¢innosti dnem schvéaleni Radou mésta Chabafovice.

&

Mgr. Alena Vané€kova Lukas Kral

starostka mésta Chabaiovice mistostarosta mésta Chabafovice
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