MESTO CHABAROVICE
RADA MESTA CHABAROVICE
Organizacni rad

Méstského uradu Chabarovice

Rada mésta Chabafovice se na svém jednani dne 24. ¢ervna 2020 usnesla
usnesenim ¢. UR-156-12/20 vydat na zaklad¢é § 102 odst. 2 pism. m) Zakona ¢.
128/2000 Sb., zakona o obcich, tento Organizatni tad Meéstského ufadu
Chabarovice (dale jen ,,Organizacni 1ad*):



1)

2)

3)

4)

5)

l. Uvodni ustanoveni

Megstsky urad Chabarovice (dale téZ jen ,,afad) je organem mésta Chabatovice. Jeho
postaveni a ptisobnost vychazi ze zdkona o obcich, z dalSich souvisejicich pravnich
ptedpist a z tohoto organiza¢niho fadu.

Sidlem ufadu je Husovo namésti 183, Chabatovice. Sidlo ufadu se uvadi v zahlavi listin
vystavenych Gfadem v samostatné ¢i pienesené pusobnosti, a to pod oznaenim organu
mésta — Gradu.

Urad vykonéva ptfenesenou piisobnost ve vécech stanovenych zvlastnimi zédkony, a to v
zakladnim rozsahu na tizemi mésta Chabatovice, pficemz spravni obvod tvoii uzemi
mésta Chabarovice.

V oblasti samostatné plisobnosti mésta ufad zejména
a)  plni ukoly, které mu ulozilo zastupitelstvo obce,
b)  plni tkoly, které mu ulozila rada obce,

C) je napomocen vyborim zastupitelstva obce a komisim rady obce v jejich ¢innosti
a vytvadii podminky pro plnéni jejich Ukoll, zejména organizaéné¢ a
administrativné zajist'uje jejich chod.

Samostatna piisobnost

a) Pfi vykonu samostatné pusobnosti se ufad fidi zakony a dal§imi pravnimi
ptredpisy, vcetné pravnich predpisii vydanych krajem a obci.

b)  Samostatnou pusobnost vykonava meésto v rozsahu stanoveném zakonem ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), dale jen ,,zdkon o obcich®. Do samostatné
pusobnosti mésta patii zejména:

I. spravovani zalezitosti, které jsou v zajmu mésta a jejich obéanu, pokud nejsou
svéteny zakonem krajim nebo pokud nejde o vykon prenesené ptisobnosti a
dale zalezitosti, které do samostatné plisobnosti mésta svéti zvlastni zdkon

li. zalezitosti uvedené v § 84, 85 a 102 zakona o obcich, s vyjimkou vydavani
nafizeni mésta. Mésto v samostatné ptisobnosti ve svém uzemnim obvodu
dale pecuje v souladu s mistnimi pfedpoklady a mistnimi zvyklostmi o
vytvafeni podminek pro rozvoj socialni péce a pro uspokojovani potieb
svych obcantll. Jde pfedevSim o uspokojovani potieby bydleni, ochrany a
rozvoje zdravi, dopravy a spojii, potieby informaci, vychovy a vzdélavani,
celkového kulturniho rozvoje a ochrany vetejného potadku.

c)  Pii vykonu samostatné plisobnosti se mésto tidi:
I. pfi vydavani obecné€ zavaznych vyhlasek zakonem

Il. v ostatnich zalezitostech téz jinymi pravnimi pfedpisy vydanymi na zaklad¢
zakona.
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6)

7)

8)

9)
10)

d)  VSechny pisemnosti vyhotovené organem mésta a tykajici se samostatné
pusobnosti se v zdhlavi oznacuji uvedenim ,,Mésto Chabatovice® s uvedenim
organu, ktery pisemnost vyhotovil.

Pfenesena plisobnost mésta

a)  Pfi vykonu pfenesené plisobnosti se Gfad fidi zakony a dal§imi pravnimi ptredpisy,
véetné pravnich predpist vydanych krajem a obci.

b)  M¢ésto vykonava na svém uUzemi statni spravu ve vécech, které stanovi zakon;
pusobnost v téchto vécech je pifenesenou plisobnosti mésta.

c)  Pfiivykonu pfenesené puisobnosti se organy mésta fidi:

I. pfi vydavani nafizeni mé&sta a pfi rozhodovani o pravech, pravem chranénych
zajmech a povinnostech fyzickych a pravnickych osob zdkony a pravnimi
ptedpisy vydanymi na zaklad¢ zékona

Il. v ostatnich pfipadech téZ usnesenimi vlady a smérnicemi Ustfednich spravnich
ufadl; usneseni vlady a smeérnice Ustiednich spradvnich Ufadi nemohou
organim me¢sta ukladat povinnosti, pokud nejsou stanoveny zakonem.
Podminkou platnosti smérnic ustfednich spravnich ufadd je jejich
publikovani ve Véstniku vlady pro organy kraje a organy obci.

d) VsSechny pisemnosti vyhotovené organem mésta a tykajici se pienesené
pusobnosti mésta, s vyjimkou nafizeni mésta, se v zahlavi oznacuji uvedenim
»Mestsky ufad Chabarovice* s uvedenim orgédnu, ktery pisemnost vyhotovil.

Pti plnéni kol ufad uzce spolupracuje s dalS§imi organy obce, jeho ptispévkovymi
organizacemi a organizaénimi slozkami. Zaroven vu¢i nim plni ukoly uloZené

zastupitelstvem obce a radou obce.

Utad pii plnéni svych tkoli dile spolupracuje s ostatnimi organy stitni spravy a
samospravy.

Vztahy Gfadu k dal$im organtim obce a k obci zfizenym organizacim upravuje zakon.

Pro zajiSténi vefejné informovanosti a k zajisténi tkoll dle zdkona o obcich a dalSich
pravnich ptedpist ufad

a)  zfizuje a provozuje ufedni desku, na niz jsou zvetejnovany informace organti obce
a kterd je nepfretrzit¢€ vefejnosti ptistupna, a to véetné jejiho dalkového piistupu,

b)  zajistuje provoz internetovych stranek obce,
C)  zajiStuje provoz a provozuschopnost mistniho rozhlasu,

d) zabezpecuje v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi piedpisy poskytovani
informaci o své ¢innosti a o ¢innosti organti obce.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

1. Organizacni usporadani méstského tiradu a jeho Fizeni

Utad tvoii starosta, mistostarosta, tajemnik méstského ufadu (dale téZ jen ,.tajemnik®) a
zaméstnanci obce zatazeni do méstského uradu. Méstsky urad se cleni na odbory v
souladu s timto organizacnim fadem. Pocet zameéstnancii mésta zafazenych do
meéstského titadu stanovuje rada obce.

V Cele uradu stoji starosta. Starostu zastupuje mistostarosta, v piipad¢ vice
mistostarostt zastupitelstvo obce ur€i, ktery z mistostarostti zastupuje starostu.

Starosta plni tUkoly statutdrniho orgédnu zaméstnavatele vi¢i tajemnikovi a
zaméstnanciim obce nezafazenym do uiadu.

Starosta a mistostarosta mohou byt zastupitelstvem obce povefeni metodickym fizenim
urcitych konkrétnich oblasti samostatné ptasobnosti obce.

Tajemnik plni Ukoly statutdrniho organu zaméstnavatele podle zvlaStnich prévnich
predpisii vii¢i zaméstnanclim obce zafazenym do ufadu.

Utad se ¢leni na odbory. V &ele odboru je vedouci odboru.

Vedouci odboru fidi ¢innost odboru, za vykon statni spravy a plnéni kol v oblasti
samospravy na sveéfeném useku a za préci jemu podfizenych zaméstnanci odpovida
tajemnikovi. Podle pokynii tajemnika, popf. starosty nebo mistostarosty, zabezpecuje
plnéni jimi uloZenych ukold, pokynt, rozhodnuti ¢i opatieni vydanych v souladu s timto
organiza¢nim fadem, zakonem o obcich nebo dal$imi pravnimi predpisy.

Starosta, mistostarosta, tajemnik a vedouci odboru jsou vedoucimi zaméstnanci ufadu.

Kazdy zaméstnanec mésta zafazeny do méstského tfadu ma jednoho bezprosttedné
nadfizeného vedouciho zaméstnance, jimZ je fizen a jemuz je za svou cinnost
odpovédny. Pracovni ukol lze zaméstnanci zadavat pouze prostiednictvim nebo
s védomim tohoto vedouciho zaméstnance.

Koordinaci ¢innosti jednotlivych odbort uréuje tajemnik, popi. starosta nebo
mistostarosta.

Vsechny odbory ufadu maji povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada
do jejich pusobnosti. Jedna se piedev§im o shromazd’ovani stanovisek, predkladani
odbornych nazorl a feSeni zavaznych tkold, které piesahuji ramec jednoho odboru.
Neni-li konkrétni kol jeho zadavatelem uréen konkrétnimu utvaru tradu, plni jej
odbor, do jehoz piisobnosti pfedmétnd problematika spadd anebo k niZ ma nejblize,
nebo ktery urci tajemnik, popf. starosta nebo mistostarosta.

Kompetencni spory mezi odbory ufadu fesi tajemnik.
Utad je organiza¢né uspofadan nasledovné:
organizacni ¢ast — pouzivana zkratka:

a) starosta STA
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14)

15)

16)

f)
9)

mistostarosta MST

tajemnik méstského uradu TAJ

odbor spravni OS

odbor ekonomicky OE

odbor majetku a rozvoje mésta OMaR

Stiedisko sluzeb mésta Chabatfovice SSMCH

Dale viz ptiloha ¢. 1 — Organizac¢ni struktura Méstského ufadu Chabatovice, ptiloha €. 2
— Zarazeni Mé&stského tfadu Chabatovice v rdmeci struktury mésta Chabatovice, pfiloha
¢. 3 — Systemizace pracovnich mist Méstského ufadu Chabatovice

Starosta

a)

Starosta plni ukoly a vykonava pravomoci, které mu stanovuje zdkon o obcich a
dalsi pravni ptedpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pficemz pravni tkony,
které vyzaduji schvaleni zastupitelstva obce, popiipad¢ rady obce, mize starosta
provést jen po jejich pfedchozim souhlasu a v jeho mezich.

b)  Starosta dale plni tikoly uloZené usnesenimi zastupitelstva obce a rady obce.

c) K zajisténi svych fidicich pravomoci vydava pokyny nebo piikazy.

d)  Starosta spolu s mistostarostou podepisuje pravni predpisy mésta, usneseni rady
mésta a zastupitelstva mésta.

Mistostarosta

a)  Mistostarosta obce zejména zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti a v
dobé¢, kdy starosta obce nevykondva svou funkci.

b)  Plni dalsi tkoly v samostatné piisobnosti svéfené mu zastupitelstvem obce nebo
radou obce, koordinuje, usmérnuje a kontroluje plnéni kol v oblasti samostatné
pisobnosti v jemu svéfené agend¢, pfitom je opravnén udé&lovat pokyny
zaméstnanciim ufadu.

C)  Mistostarosta spolu se starostou podepisuje pravni predpisy mésta, usneseni rady

mésta a zastupitelstva mésta.

Tajemnik méstského Gradu

a)

Tajemnik plni tkoly stanovené zdkonem o obcich a dal§imi pravnimi piedpisy.
Zejména pak plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele vii€i zaméstnanciim
zatazenym do méstského radu, je odpovédny za plnéni ukolt ufadu v samostatné
a prenesené pusobnosti a vytvaieni podminek pro zajisténi jeho Cinnosti a
zajiSt'uje vykon pfenesené piisobnosti vykondvané tradem s vyjimkou véci, které
jsou pravnim predpisem svéfeny jinym organtim obce.
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17)

18)

19)

20)

21)

22)

b)  Tajemnika jmenuje a odvolava starosta se souhlasem feditele krajského tradu.
C)  Zaplnéni svych povinnosti je odpovédny starostovi.

d) Je vedoucim ufadu podle zakona o ufednicich a musi spliiovat timto pravnim
predpisem stanovené piedpoklady.

e) Tajemnik pro zajisténi svych fidicich pravomoci vydava pokyny, ptikazy a
informace.

Vedouci odboru

a)  Vedouci odboru je ve své ¢innosti vazan piredevsim zakonem o obcich a dalSimi
pravnimi predpisy, které souvisi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru.
Je jmenovan a odvolavan radou obce na navrh tajemnika a je personalné podiizen
tajemnikovi. Vedouci odboru musi spliiovat pozadavky uréené zdkonem o
ufednicich na vedouci zaméstnance.

Vedouci Stfediska sluZeb mésta Chabarovice

b)  Vedouci Strediska sluzeb mésta Chabafovice je ve své ¢innosti Vazan piedevsim
zakonem o obcich a dal$imi pravnimi ptedpisy, které souvisi s vykonem
kompetenci svétenych jeho odboru. Je jmenovén a odvolavan radou obce na navrh
tajemnika a je personaln¢ podfizen tajemnikovi. Vedouci Stfediska sluzeb mésta

Chabatrovice musi spliiovat pozadavky urcené zdkonem o ufednicich na vedouci
zaméstnance.

Zaméstnanci

a) Prava a povinnosti zaméstnancli jsou upravena obecné zavaznymi pravnimi
ptredpisy, pfedevsim zakonikem prace a zdkonem o ufednicich; dale pak ostatnimi
vnitinimi piedpisy Gfadu a pokyny vedoucich zaméstnanct.

b)  Kazdy zaméstnanec tGfadu je zaclenén do nékteré organizacni ¢asti uradu.

Utednici

a) Za ufednika se povazuje ten zaméstnanec obce zafazeny do méstského ufadu,
podilejici se na vykonu spravnich ¢innosti.

Ostatni zaméstnanci

a)  Ostatnimi zaméstnanci Gfadu se rozumi zaméstnanci obce zafazeni do méstského
ufadu, ktefi nejsou ufedniky dle ptfedchoziho odstavce. Jde predev§im o
zamestnance, ktefi vykonavaji servisni, spravcovskou, uklidovou a obdobnou
¢innost v ramci organiza¢ni struktury méstského afadu.

Zvlastni odborna zpiisobilost zaméstnanci

a)  Cinnosti stanovené provadécim pravnim piedpisem mohou zaméstnanci mésta
zatazeni v Ufadu vykonavat po prokazani zvlastni odborné zptisobilosti. To plati i
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23)

24)

b)

c)

pro osoby stojici v ¢ele zvlastnich organti mésta, pokud zvlastni zakon nestanovi
jinak a pro predsedy komisi, kterym byl svéfen vykon pfenesené piisobnosti mésta
podle § 103 odst. 4 zadkona o obcich.

Zvlastni odbornou zptsobilosti se rozumi znalost pravnich piedpist upravujicich
ptislusny okruh ¢innosti a prokazani schopnosti jejich aplikace. Soucasti zvlastni
odborné zpusobilosti je téZ prokazani znalosti zékladl vetejné spravy, zakoni
upravujicich postaveni a plsobnost organii uzemni samospravy a uzemnich
spravnich urada a zdkona upravujiciho fizeni pied t€émito organy.

Zvlastni odborna zptisobilost se ovéiuje zkouskou a prokazuje osvédcenim.

Ptejimani a predavani funkci

a)

b)

Pti ptedavani funkce vedouciho zameéstnance se sepiSe pisemny piedavaci
protokol, ktery obsahuje informace o tkolech piislusného twseku a jejich
pfipadnou rozpracovanost, o pracovnich podkladech, spisech, korespondenci,
ptipadné stavu finan¢nich prostfedk ¢i jinych majetkovych hodnot.

Predavaci protokol podepiSe piejimajici vedouci zaméstnanec, piredavajici
vedouci zaméstnanec a tajemnik.

Sepsani predavaciho protokolu muze ulozit vedouci zaméstnanec téz pfi
predavani jiné funkce nez vedouciho zaméstnance, zejména v piipadech, kdy si to
vyzéada dulezitost této pozice nebo z jinych diivodi hodnych zietele.

Pokud byla se zaméstnancem uzaviena dohoda 0 hmotné odpovédnosti, provede
se zaroven vzdy inventarizace svéfeného majetku.

Piipadné pfedavani utajovanych skutecnosti dle zvlastnich pravnich piedpisi,
jakoz 1 agend spojenych s odpoveédnosti za svéfené hodnoty, se fidi zvlastnimi
pravnimi piedpisy.

Zastupovani zaméestnanct

a)

b)

Vedouciho odboru zastupuje jeho zastupce, kterého tento vedouci odboru urci, a
to v rozsahu jeho prav a povinnosti, neni-li v jeho povéfeni zastupovanim
uvedeno jinak. Vedouci odboru a jeho zastupce jsou povinni se vzajemné
informovat 0 vSech skute¢nostech, které by mohli mit vliv na fadny vykon
svétené funkce.

V piipadé, Ze vedouci odboru nemtize svou funkci vykondvat nebo byl ze své
funkce odvolan, plni tikoly vedouciho odboru v plném rozsahu jeho zéstupce, a to
az do jmenovani nového vedouciho odboru. V ptipad¢, Ze svou funkci nemize

vykonavat ani zastupce vedouciho odboru, povéeii tajemnik nebo starosta jiného
zameéstnance vykonavanim funkce zastupce vedouciho odboru.

O zastupovani jednotlivych zaméstnanci odboru rozhoduje jejich nejblize
nadfizeny vedouci, popf. tajemnik.
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d)  Vedouci zamé&stnanci jsou povinni pro zajisténi plynulého chodu méstského tradu
zajistit zastupovani jednotlivych zaméstnancti v dobé jejich neptitomnosti.

25) Ridicimi akty jsou:
a)  vnéjsi ridici akty
I. Gstavni zakony, zakony a provadéci predpisy k jejich provedeni
ii. usneseni a instrukce vlady uvefejiiované ve Véstniku vlady CR
lii. smérnice Gstfednich organti statni spravy
iv. pravni predpisy Usteckého kraje
V. obecné zdvazné vyhlasky mésta
vi. nafizeni mésta
vii. usneseni zastupitelstva mésta
viii.  usneseni rady mésta
b)  vnitini fidici akty:
I. smérnice méstského uradu a fady méstského uradu
ii. ptikazy starosty
iii.pfikazy tajemnika Gfadu
26) Zmocnéni pro vedouci zaméstnance tiradu

a) Rada mésta svym schvalenim a starosta mésta svym podpisem tohoto
organiza¢niho fadu udéluji plnou moc pro vedouci jednotlivych odbord uradu k
zastupovani mésta a jedndni jménem mésta v ptipadech, uvedenych dale v
ustanovenich tohoto organiza¢niho tadu.

b)  Pii jednani na zakladé tohoto zmocnéni nejsou povéfeni zaméstnanci povinni se
prokazovat zvlastni plnou moci, jsou vSak v piipadé pochybnosti jednajicich stran
svou zpusobilost ve véci jednat jménem mésta prokazat odkazem na organizacni
fad a také prikazem zaméstnance mésta — méstského uradu.

¢)  Vedouci ,,odboru spravniho® je takto z titulu své funkce zmocnén k zastupovani
mésta zejména ve vécech:

I.  zajistovani socialniho rozvoje mésta
Ii. plnéni tkoll v oblasti skolstvi, socialni péce, zdravotnictvi a bytové politiky

lii.  zajistovani kulturniho rozvoje mésta
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Iv. jednani s fyzickymi i pravnickymi osobami ve vécech spravniho fizeni 0
uloZeni mistnich poplatki

V. predani podkladii pro soudni vymahani pohledavek za dluzniky, ptipadné i
piedavani navrhii na zahajeni exekuc¢niho fizeni v ramci soudniho vykonu
rozhodnuti

d) Vedouci ,odboru ekonomického“ je takto z titulu své funkce zmocnén k
zastupovani mésta zejména ve veécech:

I.  vymahani veSkerych finan¢nich pohledavek, které jsou pfijmem mésta, nebo
které maji byt z jakéhokoliv divody zaplaceny na ucet mésta
Ii.  vymahani dluznych ¢astek

iii. jednani s fyzickymi i pravnickymi osobami ve vécech thrady zavazkt mésta
vici témto osobam, reklamace Ucetnich a danovych dokladt z hlediska
jejich souladu s platnymi pfedpisy i z hlediska jejich vécné spravnosti

iv. spoluprace s organy Policie CR pii zjistovani udaj potiebnych jako podklady
pro fizeni ve vécech pohleddvek mésta za dluzniky

V. vymahani dluznych castek na zdkladé¢ rozhodnuti Komise k projednavani
prestupktl

e)  Vedouci ,,odboru majetku a rozvoje mésta“ je takto z titulu své funkce zmocnén k
zastupovani mésta zejména ve vécech:

I. vstupu na pozemky za ti¢elem kolaudaci, obhlidek staveb apod.
li. ¢astecné (v ramci vykonu statni spravy) zajiStovani potifebnych tudaju pro
vedeni fizeni proti osobam, které neopravnéné uzivaji méstsky majetek,

zejména pozemky ¢i nebytové prostory, jednani s t€émito osobami

lii.spravy, 0drzby a provozovani zafizeni slouzicich k uspokojovani potieb
obcan, které jsou ve vlastnictvi mésta v rdmci samostatné plisobnosti mésta

iv. kontroly plnéni a dodrzovani najemnich smluv k pronajatému majetku mésta, a
to zejména smluv o ndjmu budov, pozemki, nebytovych prostor apod.

V. jednani s uzivateli méstského majetku, zejména v postaveni ndjemcti pozemki
¢i nebytovych prostor apod.

Vi.zajistovani potiebnych udaji pro vedeni fizeni proti osobam, které
neopravnéné uzivaji méstsky majetek, zejména pozemky ¢i nebytové

prostory, jednani s témito osobami

e) Vedouci ,Stiediska sluzeb mésta Chabatovice* je takto z titulu své funkce
zmocnén k zastupovani mésta zejména ve vécech:
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27)

f)

9)

h)

I. Castené (v ramci vykonu statni spravy) ochrany a tvorby zdravého zivotniho
prostiedi

Il. ¢astecné (v ramci vykonu statni spravy) Cistoty mésta, odvadéni a Cisténi
odpadnich vod, likvidace c¢ernych skladek

lii.ochrany a tvorby zdravého zivotniho prostfedi

iv. Cistoty mésta, odvozu domovnich odpadti a jejich nezavadné likvidaci,
zasobovani vodou, odvéadéni a cisténi odpadnich vod, likvidace Cernych
skladek

Takto uéinénd plnd moc povéfené zaméestnance zmociuje zejména k jednani s
pravnickymi 1 fyzickymi osobami, k vedeni korespondence jménem mésta, k
vyzadovani informaci, vysvétleni, pfipadn¢ predklddani dokladd ve
vyjmenovanych vécech nebo vécech s nimi souvisejicich.

Listiny, které jsou vyhotoveny zmocnénymi zaméstnanci ufadu ve vécech, ve
kterych jsou zmocnéni jednat jménem meésta a tykaji se samostatné plisobnosti
mésta, se v zahlavi oznacuji ,,Mésto Chabaiovice™ a tyto listiny podepisuji
povétfeni zaméstnanci s uvedeného svého jména, piijmeni a funkce.

Toto zmocnéni neopraviiuje povefené zaméstnance k uzavirani smluv, uzavirani
dohod o zménéch ¢i zruSeni smluv jménem meésta a k Zadnym dalSim pravnim
ukondim, kterymi by mésto smluvné zavazovali nebo disponovali s majetkem
meésta.

Starosta mésta je opravnén udélit v jednotlivych vécech plnou moc k zastupovani
mésta pravnické nebo fyzické osobé. V ramci této pravomoci udéluje rovnéz
jednotlivé plné moci pravnimu zastupci, zastupujicimu mésto v soudnich sporech.

U¢innost

a)
b)

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti 1. 7. 2020.

Dnem 30. 06. 2020 pozbyvéa platnosti Organizacni fad méstského utradu
Chabarovice, ktery nabyl t¢innosti dne 01. 01. 2019.

Mgr. Josef Kusebauch, v. r. Libor Verner, v. r.

Starosta mésta Mistostarosta mésta
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I1l.  Zvlastni ¢ast — plisobnost odboru méstského uiradu

Kancelar tajemnika (KT)

a) ZASEDANI ZASTUPITELSTVA MESTA CHABAROVICE

Zajistuje piipravu material pro zasedani Zastupitelstva mésta Chabarovice.
Zajistuje proces zasedani Zastupitelstva mésta Chabatovice.
Zajistuje vyhotoveni zapisu a usneseni ze zasedani Zastupitelstva mésta

Chabarovice a plnéni jednotlivych usneseni. Zajistuje vyhotoveni vypisi
Z usneseni, za obsah ru¢i tajemnik Méstského tfadu Chabaiovice.

b) JEDNANI RADY MESTA CHABAROVICE

Zajist'uje piipravu materiald pro jednani Rady mésta Chabaiovice.
Zajistuje proces jednani Rady mésta Chabarovice.
Zajistuje vyhotoveni zapisu a usneseni Z jednani Rady mésta Chabarovice a

plnéni jednotlivych usneseni. Zajistuje vyhotoveni vypisi z usneseni, za
obsah ruc¢i tajemnik Mé&stského ufadu Chabatovice.

¢) PERSONALN{ AGENDA MESTSKEHO URADU CHABAROVICE

d) PODATELNA a OSTATNI AGENDA

Zajistuje tkoly spojené s chodem podatelny méstského tradu véetné spisové
sluzby.

Zajistuje tkoly sekretariatu tajemnika méstského ufadu a starosty mésta.

Eviduje datové zpravy dorucené prostiednictvim datové schranky mésta a
predava je ptislusnym odbortim.

Odesila dokumenty, pfipravené k vypraveni prostfednictvim datové schranky
meésta.

Zabezpecuje vybaveni kancelarskymi potfebami chod Méstského uradu
Chabarovice.
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2.

Odbor spravni (OS)

a)

Vi.
Vil.
viil.
iX.
X.
Xi.
Xii.
Xiii.

b)

Vi.

Vil.

viii.

AGENDA VNITRNICH VECI

Zalezitosti volebni

S¢itani lidu, domi a byt

Referendum

Veftejné sbirky, loterie a jiné podobné hry

Véci statnich symbola

Ztraty a nalezy

Shromazd’ovéani

Obecné zavaznd naiizeni

Evidence obyvatel

Informace o ob¢anech

Pronajem hrobovych mist a kolumbarii na méstskych hibitovech

Méstské byty

Byty v DPS

AGENDA MATRICNI

Vyftizuje v souladu se zdkonnymi normami zaleZitosti narozeni.

Vytizuje v souladu se zakonnymi normami zaleZitosti manzelstvi.

Vyftizuje v souladu se zdkonnymi normami zaleZitosti imrti.

Vyftizuje dle prislusného zakona zalezitosti o uZivani a zméné jména a
piijmeni.

ZabezpecCuje zalezitosti spojené se zapisy do zvlastni matriky v Brné.

V souladu s pravnimi piedpisy zabezpecuje vyhotovovani matri¢nich dokladii a
vysveédéeni o pravni zplisobilosti k uzavieni manZzelstvi pro cizinu.

V souladu s predpisy vydava osvédceni k cirkevnimu snatku.

Vyhotovuje druhopisy matri¢nich dokladd pro tuzemsko i cizinu.

Provadi zapisy o ur€eni otcovstvi k narozenému 1 k nenarozenému ditéti.
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Xi.

Xii.

Xiil.

Xiv.

XV.

c)

Vi.

d)

piijmeni.
Pfijiméa oznameni o ztraté ¢i odcizeni obCanského prukazu.

Vyhotovuje statisticka hlageni — demografii pro CSU Praha.

Vyfizuje v souladu se zdkonnymi normami ovéfovani shody opisu nebo kopie S
listinou a ovefovani pravosti podpisu.

Provadi veskerou agendu Czech POINT — vypisy, konverze dokumenti, datové
schranky

Vytizuje agendu matriky a agendu ohlasovny pies Czech POINT.

AGENDA PECE O RODINU A DIiTE

V ramci socialné pravni ochrany déti spolupracuje pii dohledu nad nezletilymi.

Spoluptisobi pii provadéni vychovnych opatfeni ulozenych soudem,
magistritem mésta, sleduje jejich G€innost v ramci platnych pravnich
norem.

Spolupracuje pii pasobeni na rodie, aby plnili povinnosti vyplyvajici z
rodicovské zodpoveédnosti a projednava s nimi odstranéni nedostatkii na
vychove déti

Spolupracuje pii projedndvani s ditétem nedostatky v jeho chovani.
Spolupracuje pii sledovani, zda je na zakladé kontrolnich opravnéni
zamezovano v piistupu déti do prostiedi, které je z hlediska jejich vyvoje a

vychovy ohroZujici.

Podili se na vytvafeni pfedpokladli pro kulturni, sportovni, jinou zdjmovou a
vzdélavaci ¢innost déti.

AGENDA PECE O ZDRAVOTNE POSTIZENE A STARE OBCANY

Podili se na feSeni otdzek bydleni téZce zdravotn& postiZenych a starych
obcant.

Napomahd k zapojeni tézce zdravotné postizenych a starych obcanti do
kulturniho a spolecenského zivota.

Zajistuje potieby poskytovani socialnich sluzeb osobam nebo skupinam osob
na svém uzemi.

Zajistuje dostupnost informaci o moZnostech a zplisobech poskytovani
socialnich sluzeb na svém tzemi.
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V. Spolupracuje s dalSimi obcemi, kraji a poskytovateli socidlnich sluzeb pii
zprostifedkovani pomoci osobam, piipadné zprostiedkovani kontaktu mezi
poskytovateli a osobou.

vi. PeCuje o nesvépravné obcany, kterym bylo Okresnim soudem ustanoveno
Mésto Chabatovice jako opatrovnik.

e) AGENDA PRESTUPKOVEHO RIZENI

I.  V souladu se zakonem ¢. 250/2016 Sh., 0 odpovédnosti za piestupky a fizeni o
nich v platném znéni, fesi prestupky a tim vede obCany k dodrzovani zakont
a jinych pravnich ptedpisii a soucasné respektovani prav spoluobcantl.

f)  AGENDA KNIHOVNY

I. Zabezpecuje prace spojené se zpracovanim a ptjcovanim méstského knizniho
fondu pro vetejnost véetné periodik.

Ii. Zabezpecuje vyuziti internetové sité pro vefejnost.
lii.  Zajistuje méstsky informacni servis.
g9) AGENDA VZDELAVANI, KULTURY A SPORTU

I.  Zajistuje v souladu s kulturni komisi mésta a na zaklad¢ finan¢nich moznosti
mésta kulturni akce. Eviduje a povoluje konani kulturnich akci. Zabezpecuje
odvod poplatkt OSA.

Ii. Provadi kontrolu vedeni kroniky mésta Chabatrovice a mistni ¢asti Roudniky.

iii.  Zajistuje kulturni akce v kulturnim domé Zatisi. Vydava povoleni k pronajmu
kulturniho domu.

iv. ZabezpeCuje provozni podminky a vydava povoleni k pronajmu v Kulturnim
domé& Roudniky — komunitni centrum.

V. Zabezpecuje a fidi provozni podminky pro fadny pribéh konanych akei v
historické budové ¢p. 3 Husovo namésti — Stara radnice (rizné vystavy,
stald muzejni expozice, jednani méstského zastupitelstva, besedy s ob¢any,
¢innost zdjmovych skupin a spolki, rizné prodejni akce atd.) Uplatné ¢i
netplatné dle platnych norem.

h)  OSTATNIi AGENDA

I. Zajistuje vyfizovani stiznosti souvisejicich s ¢innostmi celého spravniho
useku.
li. ZabezpeCuje zvefejniovani zprav a informaci prostiednictvim tfedni desky,

méstského informaéniho kanalu, méstského rozhlasu, méstskych novin a
WWw stranek meésta.

Stranka 14 z 26



Vi.

Vii.

Shromazd'uje zpravy a informace pro redak¢ni radu méstskych novin.

Zajistuje skartaci materialt méstského ufadu dle platnych pravnich norem a v
souladu se Spisovym a skarta¢nim fadem M¢U Chabarovice.

Zajistuje poskytovani informaci ob¢antim dle zdkona o svobodném piistupu k
informacim ¢. 106/1999 Sb.

Provadi uloZeni a archivaci veskerych originalii smluv mésta Chabatovice.

Agendy registrii prav a povinnosti.
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3.

Odbor ekonomicky (OE)

a)

Vi.
Vii.

viii.

iX.

b)

Vi.

Vil.

AGENDA ROZPOCTU

Sestavuje navrh rozpoctu na zakladé pozadavku, které prichdzeji do obce
formou zadosti o piispévek na Cinnost a provoz jednotlivych organizaci.
Sleduje Cerpani rozpoctu ve spolupraci s dalSimi useky méstského ufadu v
souladu s mistnimi potfebami na zakladé rozhodnuti zastupitelstva mésta.

Zabezpecuje hospodareni dle schvaleného rozpoctu, kontroluje hospodarné a
ucelné pouziti financnich prostiedki ve vydajové ¢asti rozpoctu.

Navrhuje rozpoctové zmény a vede o nich evidenci.
Zpracovava hodnoceni hospodafeni méstského uradu a ptispévkovych
organizaci, navrhuje opatieni k zabezpeceni rozpoctovych ukolll pro jednani

zastupitelstva mésta.

Sestavuje zavére¢ny Gcet mésta a prispévkovych organizaci a predklada navrh
na finan¢ni vyporadani pfispévkovych organizaci zastupitelstvu mésta.

Sestavuje Ucetni zdvérku mésta a piispévkovych organizaci.
Spolupracuje s finan¢nim a kontrolnim vyborem zastupitelstva mésta.

Dle navrht jednotlivych usekit méstského tradu zpracovava rozpoctovy vyhled
meésta.

Spravuje socialni fond a fond rozvoje mésta.

AGENDA UCETNICTVI

Vede tcetnictvi o vydajich a pfijmech méstského Ufadu na uctech mésta dle
rozpoctove skladby a icetni osnovy.

Uctuje o bankovnich operacich, sleduje zlistatky ucti u bankovnich tstavi.
Zajistuje inventarizaci ucti.

Provadi kontrolu dle zékona o finan¢ni kontrole /priibéznd, naslednd/ ti€etnich
dokladt.

Zajistuje zpracovani roCnich kontrol pftispévkovych organizaci mésta a
finan¢ni kontrolu vetejné spravy dle zakona ¢. 320/2001 Sb. a provadéni

vyhlasky 416/2004 Sb. Zajistuje predani rocni zpravy FKVS na MFCR.

Provadi kontrolu tcetnich vykazi mésta a piispévkovych organizaci ztizenych
meéstem.

Provadi kontrolu a likvidaci cestovni piikazii zaméstnancii mésta.
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viii.  Zajistuje vymahani pohledavek predepsanych v Gcetnictvi.

iX. Zajistuje zpracovani doslych faktur, vystaveni vydanych faktur, vede evidenci
objednavek.

X. Zajistuje provoz pokladny a uc¢tovani pokladni dokladi a provadi odvody
hotovostnich plateb.

Xi.  Zabezpecuje zauctovani hospodaiské ¢innosti.

Xil.  Zajistuje kontrolni ¢innost na jednotlivych odborech a finan¢ni kontrolu u
piispévkovych organizacich.

Xiil.  Zajistuje inventarizaci majetku mésta, odpisy majetku. Zajistuje inventarizaci
zavazkii a pohledavek. Zajistuje protctovani opravnych polozek k
zavazkiim a pohledavkam.

xiv.  Provadi archivaci veskerych ucetnich vykazi, faktur a ostatnich pisemnosti.

¢) AGENDA DANI A POPLATKU

i. Provadi spravu mistnich dani a poplatkti /vymétuje, vybira a vymaha mistni
dan¢ a poplatky/ Vyfizuje odvolani a zadosti ob¢ant v zakonné lhite.

ii. Eviduje platby pokut vymé&fenych ostatnimi odbory méstského uradu.

iii.  Vyhotovuje danova pfiznani za dan z pfijmu pravnickych osob, dan z pievodu
nemovitosti, dail z pfijmu ze zavislé ¢innosti, dan srazkova,

iv. Evidence a vyhotoveni ctvrtletniho danového pfiznani k dani z piidané
hodnoty, véetné evidence faktur za DPH z hospodaiské ¢innosti.

V. Vymeéiuje a vymaha pendle, vystavuje platebni vymery a exekucni prikazy.

Vi. Sumarizuje navrhy ptijmové a vydajové ¢asti rozpo¢tu u jednotlivych dani a
poplatkil ve spolupréci s ostatnimi odbory méstského tradu.

vii.  Provadi archivaci danové agendy.
d) AGENDA MZDOVA

i. Zpracovava podklady pro zpracovani mezd a provadi vypocet mezd
zaméstnancim meésta.

ii. Zajistuje odvody z mezd a vyhotovuje mési¢ni a Ctvrtletni vykazy, které
souvisi se zpracovanim mezd.

iii.  Vyhotovuje mzdové a evidencni listy a zajist'uje zaslani EL na OSSZ.
iv. Vyhotovuje a zajiStuje zpracovani agendy ISP /Informacéni systém o platu/

zajistuje zasilani vykaza ISP a Prace 2-04 na MF.
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V. Provadi evidenci VPP a zajistuje vyuctovani mzdovych prostiedkii na
pracovniky VPP s titadem prace

vi. Provadi archivaci ucetni a mzdové agendy.
e) VEREJNE ZAKAZKY A ZJISTOVACI RiZENI]

I. Zpracovava agendu vefejnych  zakazek, popiipadé  spolupracuje
s dodavatelskou firmou, ktera vefejnou zakazku administruje.

Il.  Provadi zjistovaci fizeni

iii.  Pfi této ¢innosti vychazi ze Smérnice Pofizovani dodavek, sluzeb a stavebnich
praci.

f)  POKLADNA
I.  Vybér najma v hotovosti za pronajaté pozemky
ii.  Vybér najmu v hotovosti za nebytové prostory
iii.  Vybér mistnich poplatkt v hotovosti
iv. Vyplaty plateb v hotovosti
g) OSTATNI AGENDA
I.  Zajistuje evidenci pojistnych smluv majetku mésta.
Ii.  Zajistuje evidenci a Gctovani uveérti mésta.
lii. Zpracovani Ro¢niho vykazu vybranych vladnich instituci V1 1-01.
h) AGENDA SPRAVY DOMU, BYTU a NEBYTU
i. Zabezpecuje kompletni uctovani hospodaiské ¢innosti — sprava domi a bytd a
nebyt: vedeni pokladny, ucetni zavérky, inventarizace, G¢tovani majetku,
provadéni poptavkovych a zjistovacich fizeni na malé zakazky, vedeni

pasportii bytti, mésicni predpisy ndjemného, evidence plateb najemného,
upominani neplati¢l, zajistovani revizi komint a plynovych spotiebict, atd.
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4.  Odbor majetku a rozvoje mésta (OMR)
a) AGENDA UZEMNIHO PLANOVANI

I. Zpracovava navrhy pro jednani zastupitelstva mésta o zdvaznych cCastech
uzemniho planu sidelniho Gtvaru véetné jeho zmén.

ii. Vydava tizemni rozhodnuti véetné slouc¢eného se stavebnim povolenim, pokud
je predmétny pozemek soucasti izemi se schvalenou UPD.

iii. 'V neurbanizovaném uzemi povoluje stavby dle § 18 odst. 5 a 6 stavebniho
zakona.

b) AGENDA STAVEBNIHO RADU

V souladu se zakonem ¢.183/2006 Sb., o Gizemnim planovani a stavebnim fadu (Stavebni
zakon) v platném znéni a provadécich pfedpist k nému (déle jen ,,zdkon*):

I. Provadi stavebni fizeni a povoluje stavby jednoduché a provozovny (dale jen
,stavby*) bez zietele na jejich stavebné technické provedeni, ucel a dobu
trvani, dale jejich nastaveb, piistaveb a stavebnich uprav.

ii. Pfijima ohlaseni stavebnikl a sdéluje jim, Ze nema namitek proti provedeni
drobnych staveb, stavebnich tiprav a udrzovacich praci.

iii.  Vydava stavebni povoleni k zadostem stavebnikti (ob&anti a organizaci).
iv. Povoluje zmény staveb pied jejich dokoncenim.
V. Rozhoduje o prodlouzeni platnosti stavebnich povoleni.

vi. Vede fizeni a vydava stavebni povoleni tykajicich se terénnich uprav,
umist'ovani reklamnich a propagacnich zatizeni.

vii. Provadi kolaudac¢ni fizeni a kolauduje stavby, pro které vydal stavebni
povoleni, déale dokoncené terénni upravy a informacéni, reklamni a
propagacni zatizeni, pokud tak stanovil pii jejich povoleni.

viii. Na Zadost stavebnika mulze vydat ¢asové omezené povoleni k predasnému
uzivani stavby i pfed odevzdanim a prevzetim vSech dodavek, pokud to
nema podstatny vliv na uzivatelnost stavby a predcasné uzivani neohrozuje
bezpecnost a zdravi osob

iX. Rozhoduje v dohodé s dotCenymi organy statni spravy o prozatimnim uzivani
stavby ke zkuSebnimu provozu pted vydanim kolauda¢niho rozhodnuti a
stanovi pro n¢j podminky, vydava souhlas k zahajeni zkusebniho provozu.

X. Rozhoduje o zménach ve zplisobu uzivani stavby.

Xi. Nafizuje vlastnikim neprovadéjicim fadné udrzbu stavby, aby v uréité lhuté a
za stanovenych podminek sjednali napravu.
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Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

XVil.

XViil.

XiX.

XX.

XXi.

XXil.

XXiii.

XXiV.
XXV,

XXVi.

Natizuje vlastnikiim stavby, vyzaduje-li to zdjem spolecnosti, provedeni
nezbytnych uprav na stavbé nebo stavebnim pozemku z divodu
hygienickych, bezpecnostnich, pozarnich a estetickych. Pfiméfené opatieni
¢ini 1 pokud se jedna o terénni upravy.

Natizuje vlastnikim staveb odstranéni zavadnych staveb, staveb postavenych
bez povoleni nebo v rozporu s nim, stavby, k nimz bylo stavebni povoleni
zruseno, docasné stavby, odstranéni informacnich, reklamnich a
propagacnich zafizeni.

Natizuje provedeni neodkladnych zabezpecovacich praci vlastnikiim stavby,
ohrozuje-li jeho stavba svym stavem zivot nebo zdravi osob,
narodohospodarské nebo kulturni hodnoty a je-li nezbytné stavbu ihned
odstranit.

Natizuje vlastnikim stavby jeji vyklizeni, jestlize stavba bezprostiedné
ohrozuje Zivot nebo zdravi osob a uvédomuje vlastniky pozemki o Casu,
pravdépodobném rozsahu zasahti do prav vlastnikt (uzivateli).

Je povétenym orgdnem ochrany piirody a krajiny. Vydava rozhodnuti o déleni
nebo scelovani pozemkii. Vyjadiuje se k vécnym bfementim.

Zajistuje vykon statniho stavebniho dohledu nad provadénim, uzivanim a
odstranovanim staveb. Dale pak je v jeho pravomoci zastaveni realizované

Stavby v ptipadé¢ vazného zajmu.

Natizuje vlastniku stavby poiizeni dokumentace skuteéného provedeni stavby
nebo zjednodusené dokumentace (pasportu stavby).

Projednava, vede fizeni a ukladd sankce ve vécech prestupkii obcanii a
spravnich deliktl organizaci.

Vydavé souhlas k povoleni staveb specidlnimi stavebnimi ufady.

Zajistuje evidenci a ukladd veSkeré pisemnosti, tykajicich se stavebniho
povoleni, kolauda¢niho rozhodnuti a jinych opatieni, tykajicich se staveb,
vydanych v ramci pifenesené pravomoci spolu s ptislusnymi spisy a doklady.

Rozhoduje 0 moznosti opravnéni vstupu na cizi pozemky ¢&i stavby
pracovnikiim jinyCh orgédnd, organizaci i ob¢antim, pokud plni ukoly pro

ucely tohoto zdkona.

Uklada tém, ktefi maji vlastnicka prava k sousednim pozemkiim ¢i stavbam,
aby trpéli provedeni praci ze svych pozemk ¢i staveb.

Cini si asudek o namitkach obéanskopravni a jiné povahy a rozhoduje ve véci.
Vydava Gizemni rozhodnuti véetné slouceného se stavebnim povolenim.

Eviduje a inventarizuje pozemKky.
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c) AGENDA INVESTIC

i. Na zakladé podnétt ¢lent zastupitelstva mésta a rady mésta, pripominek
zaméstnancl ufadu a ob¢anil, vede databazi akci pfipravovanych k realizaci
dle priorit urcenych zastupitelstvem vzdy na jednotlivé roky dle finan¢nich
moznosti mésta pro ptipravu podkladl pro navrh rozpoctu mésta.

ii. Zajistuje komplexni investi¢ni ¢innost Gfadu, v souladu s planem investi¢ni
vystavby zabezpecuje predprojektovou a projektovou piipravu staveb.

iii. Zabezpecuje projednani a smluvni realizace staveb s dodavateli.

Iv. Provadi pravidelné sledovani realizovanych staveb po strance terminové a
technické.

V. Spolupracuje pfi piipravé a realizaci vyberovych fizeni nové zahajovanych
staveb.

vi.  Archivuje dokumentaci zajistovanych staveb.
d) PROJEKTOVY MANAGEMENT

I.  Komplexni koordinace realizace kratkodobych projektt, programti nebo akci,
jejich organiza¢niho, personalniho, finan¢niho, technického, provozniho a
jiného zajisténi stfednédobého charakteru, podle standardizovanych
postupll, mistniho vyznamu, které vyzaduji Ucast zpravidla jednotlivych
osob.

ii. Dotaéni management

e) AGENDA SPRAVY MESTSKEHO MAJETKU

Zajistuje agendu spravy méstského majetku v uzké soucinnosti s ekonomickym tsekem v
souladu s pfisluSnymi pravnimi normami, zejmeéna:

I.  Zajistuje ukoly spojené s nagjmem a podnajmem nebytovych prostor.
Ii. Zajistuje ukoly spojené s najjmem a pronajmem pozemki.

lii.  Zajistuje tkoly spojené s odprodejem nemovitosti a pozemkl v majetku mésta
vcetné jeho darovani a bezuplatného prevodu ¢i smény.

iv. Pfipravuje podklady k navrhim na zménu Gzemi mésta a zajiSt'uje jeji
provedeni.

v. Pfipravuje podklady a organiza¢né zabezpecuje provedeni zmén v nazvech ulic
a vefejnych prostranstvi na izemi mésta.

vi.  Pripravuje plan drzby mistnich komunikaci.

f)  AGENDA DOPRAVY
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V souladu se zakonem o pozemnich komunikacich (silni¢ni zakon) v platném znéni:

Vi.

Vii.

viii.

Xi.

9)

Vykonava statni spravu jako spravni organ ve vécech mistnich a ucelovych
komunikaci.

Rozhoduje o pfipojovani a ziizovani sjezdua, o upravach nebo zruSeni piipojeni
a sjezdl na sousedni nemovitosti (mistni a ucelové komunikace).

Vykonava statni odborny dozor.

Se souhlasem dopravniho inspektoratu rozhoduje o uzavirce a objizd’ce.
V dohod¢ s dopravnim inspektoratem povoluje zvlastni uzivani.
Ukladé nezbytna opatieni pro odvraceni ohrozeni.

Povoluje v zastavéném uUzemi zfizovani podzemnich vedeni v télese
komunikace.

Dava souhlas k umisténi, udrzb€ nebo odstranéni vedeni na komunikaci nebo v
jejim télese.
Mimo zastavéné tzemi povoluje provedeni kiiZzeni podzemniho vedeni s

komunikacemi.

Povoluje pfipadné umisténi telekomunikacnich vedeni v silnicnim pomocném
pozemku.

Rozhoduje o pfipadnych sporech mezi spravci mistnich a ucelovych
komunikaci a spravci vedeni.

AGENDA OSTATNI

Zajistuje vytizovani stiznosti souvisejicich s ¢innostmi celého odboru stavebni
ufad.

Zajistuje skartaci materiald dle platnych pravnich norem.
Zpracovani podkladi pro RM a ZM ohledné prodejt, pronajmi atd.

Zpracovani podkladi pro RM a ZM ohledné uzavieni smluv na vécnéd bfemena
(sluzebnosti), kontrola plnéni finan¢nich néhrad.

Zapis do systému ISUI-RUIAN.

Stranka 22 z 26



5.

Stiredisko sluzeb mésta Chabarovice (SSMCH)

a) AGENDA VODNIHO A LESNIHO HOSPODARSTVi, ZEMEDELSTVI A
ODPADOVEHO HOSPODARSTVi, OCHRANA ZIVOTNIHO  PROSTREDI

i. Vyhlasuje zplisobem v misté obvyklym opatieni uloZena veterinafem na
zdolani nadkazy, db4 na jejich dodrzovani a vyhlasuje vyzvu na zdolani

nakazy.

Ii. Povoluje vyjimky ze zdkazu vypalovani ktovin, travy a plevele, jakoz i
odstrafiovani zivych plotd a kifovin na honebnich pozemcich.

lii.  Vykonava spravu drobnych vodnich toki ve vlastnictvi mésta.

iv. Vyjadiuje se k odnéti ze zemédélského puvodniho fondu.

V. Zahajuje a vede pfestupkova fizeni vuc¢i fyzickym osobdm na useku
odpadového hospodaistvi ve smyslu zdkonli o obcich, o piestupcich, 0
odpadech v platném znéni.

vi. Povoluje kaceni stromd rostoucich mimo les.
b)  UKLID, CISTENI MESTA, DROBNE REMESLNE PRACE
I.  Zajistuje uklid a ¢istotu na katastru mésta a dal$i drobné prace pro mésto:

Ii. Zednické a femeslné prace.

iii. Uklid na mé&stském hibitové, na dalich plochich ve vlastnictvi mésta a v
objektech mésta.

iv. Sekani travnatych ploch a jejich Gdrzba (zelen).

V. Zimni a letni udrzba komunikaci a chodniki Cisticim zametacim strojem.

Vi. ZabezpeCuje prace dle potieby mésta na useku vefejné prospés$nych praci,
zejména uklid mésta, ¢isténi potokil, drobné opravy, udrzbu chodnikli a

méstskych komunikaci, adrzbu vefejné zelené.

vii. Zabezpecuje uklid v prostorach méstského uradu, ve sluzebné méstské policie
a ve ,,Staré* radnici.

viii.  Vypomoc pfispévkovym organizacim mésta (drobné opravy).
IX. Sluzby neziskovym organizacim mésta (doprava materialu, udrzba).

X. Plni dal$i ¢innosti souvisejici s drunem vykonavané prace, které budou blize
specifikovany v nasledujicim obdobi a které SSMCH zada zastupitelstvo
meésta, rada mésta, starosta mésta, tajemnik meéstského uUradu ¢i vedouci
sttediska sluzeb.
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Organizacni struktura Méstského uradu Chabarovice — priloha €. 1 Organiza¢niho fadu

Tajemnik
Méstského uradu
Chabarovice

Asistent starosty a
tajemnika

L Pravnik

Kancelar tajemnika %

Odbor majetku a Stredisko sluzeb
rozvoje meésta - mésta Chabarovice
vedouci odboru - vedouci SSMCH

Odbor spravni - Odbor ekonomicky
vedouci odboru - vedouci odboru

m Odborny referent =g Odborny referent e Odborny referent Stavebni délnik

Odborny referent -
= Sprava bytového
fondu

Odborny referent - Délnik cisténi
Stavebni urad mésta

Odborny referent -

matrika

Obsluha
kontejnerového
dvora

Sprava bytového Projektovy
fondu manazer

Technicky dozor
investora (TDI)
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Zarazeni Méstského uradu Chabarovice do organizaéni struktury mésta — priloha ¢. 2
Organizacniho Fadu

Zastupitelstvo
meésta Chabarovice

Finanénivybor Kontrolni vybor

Osadnivybor
Roudniky

Rada mésta
Chabarovice

Poradni komise rady
mésta

Poradni komise rady
= Mésta - Redakeni rada

il Chabarovickych novin

Zakladni umélecka
gkola Chabafovice

Starosta — Mistostarosta

Komise k
Mgstsk4 policie projednavani
prestupkl

Méstska knihovna [ Méstské muzeum

Jednotka sboru
dobrovolnych hasi¢i

Méstsky urad Chabarovice
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Systemizace pracovnich mist Méstského uiadu Chabarovice — priloha €. 3

Organizacniho Fadu

Cislo
Nazev odboru Nazev pozice systemizova| Uvazek FPD Poznamka
ného mista
Celkem 22,50
uroven Fizeni 1 uroven fizeni 2 referent
Kancelar tajemnika Tajemnik Gradu 001 1,00 40,00
Kancelar tajemnika Asistent/ka 002 1,00 40,00
Kancelar tajemnika Pravnik 003 0,00 0,00;dodavatelsky
Odbor spravni Vedouci odboru 011 1,00 40,00
Odbor spravni Odborny referent/ka 012 1,00 40,00
Odbor spravni Odborny referent/ka 013 1,00 40,00
Odbor majetku a rozvoje
mésta Vedouci odboru 021 1,00 40,00
Odbor majetku a rozvoje
mésta Odborny referent/ka 022 1,00 40,00
Odbor majetku a rozvoje
mésta Odborny referent/ka 023 0,50 20,00
Odbor majetku a rozvoje
mésta Odborny referent/ka - SU |024 0,50 20,00
Odbor majetku a rozvoje
mésta Odborny referent/ka - SU 1025 1,00 40,00
Odbor majetku a rozvoje
mésta Projektovy manazer/ka 026 0,50 20,00
Odbor majetku a rozvoje
mésta TDI 027 0,00 0,00:dodavatelsky
Odbor ekonomicky Vedouci odboru 031 1,00 40,00
Odbor ekonomicky Odborny referent/ka 032 1,00 40,00
Odbor ekonomicky Odborny referent/ka 033 1,00 40,00
Odborny referent/ka -

Odbor ekonomicky sprava bytového fondu 034 1,00 40,00
Odbor ekonomicky Sprava bytového fondu 035 0,00 0,00idodavatelsky
Stredisko sluzeb mésta Vedouci Strediska sluzeb
Chabarovice mésta Chabarovice 041 1,00 40,00
Stredisko sluzeb mésta
Chabarovice Stavebni délnik 042 1,00 40,00
Stredisko sluzeb mésta
Chabarovice Stavebni déInik 043 1,00 40,00
Stredisko sluzeb mésta
Chabarovice Délnik ¢isténi mésta 044 1,00 40,00
Stredisko sluzeb mésta
Chabarovice DélInik ¢iSténi mésta 045 1,00 40,00
Stredisko sluzeb mésta
Chabarovice DélInik CiSténi mésta 046 1,00 40,00
Stredisko sluzeb mésta
Chabarovice DélInik ¢iSténi mésta 047 1,00 40,00
Stredisko sluzeb mésta
Chabarovice Délnik ¢isténi mésta 048 1,00 40,00
Stredisko sluzeb mésta Obsluha kontejnerového
Chabarovice dvora 049 1,00 40,00
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